RAMOCSAHAZA KOZSEG
. ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZATANAK

8/2022. (I1.15.)
HATAROZATA
{tervezet)

a kepviselok 2022. évi tiszteletdijanak megallapitasarol

A Képviseld-testiilet:
Ramocsahaza Kdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata Keépviselé-testlilete tagjainak

részére 2022. januar 1. napjatdl 2022. december 31. napjaig tiszteletdijat az alabbiak szerint
allapit meg:

- elindk részére: havi bruttd 25.000,- Ft
- elntkhelyettes részére: havi brutté 20.000,- Ft
- képviseld (eindkdn és eindkhelyettesen kivil): havi bruttd 7.500,- Ft

Felhivia a Ramocsahazai Kézds Onkormanyzati Hivatalt fenti tiszteletdijak szamfejtésére és
kifizetésére.

Felelds: elndk, jegyz0
Hataridé: azonnal



RAMOCSAHAZA KOZSEG
_ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZATANAK

9/2022. (11.15.)
HATAROZATA
(tervezet)

egyeztetd megbeszélés céljabol Budapestre torténd utazas kiadasainak fedezetérdl

A Képviseld-testiilet:

egyezietd megbeszélést kezdeményes az Orszagos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal, melynek céljabél a nemzetiségi
onkormanyzat mindhdrom tagja Budapestre utazik 2022. februar-
marcius hdnapban 1 alkalommal.

A fenti utazashoz kapcsolodo kiadasok viselésére 100.000 Fi-ot, azaz
Egyszazezer forintot iranyoz eld a nemzetisegi dnkorméanyzat 2022.
évi kbltségvetésében.

Az elnok a kiadasok pontos Osszegérdl a testiiletet tajékoztalja.

Felelds: elndk
Hatarid6: azonnal



RAMOCSAHAZA KOZSEG
_ROMA NEMZETISEG!
ONKORMANYZATANAK

10/2022. (I1.15.)
HATAROZATA
(tervezet)

gyereknaphoz kacsolédé koltségek fedezetérdi

A Képviseld-testiilet:

2022. évben gyereknap alkalmébdl édességgel kedveskedik a helyi
gyerekek szaméra.

Fenti feladatra a nemzetiségi Onkormanyzat 2022, évi
koltségvetésében 50.000 Ft, azaz Otvenezer forint elbiranyzatot
biztosit.

-Az elndk a kiadasok pontos Gsszegérdl a testilletet tajékoztatja.

Felelts: elntik
Hatarid6: azonnal



A KépviselO-testiilet:

RAMOCSAHAZA KOZSEG
_ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZATANAK

11/2022. (11.15.)
HATAROZATA
(tervezet)

mobiitelefon vasarlasrol

a sajat tagjai részére 3 darab hasznalt mobiltelefont és hozzajuk
tartozd kiegészitét vasarol, melyet hasznalatra képviseld-testileti
mandatumanak lejartaig a képviseldknek atad.

Fenti beruhdzasra a nemzetiségi Onkormanyzat 2022, évi
koltségvetésében 180.000 Ft, azaz Egyszdznyolcvanezer forint
eldiranyzatot biztosit.

A nemzetiségi onkormanyzat altal 2019. évben vasarolt mobiltelefonok

selejtezésérdl intézkedik.

Felelds. elnok
Hataridé: azonnal, utana folyamatos



Ramocsahaza Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
testiilete
részere

A testiilet 2022. februar 15-i iilésére

Targy: Eléterjesztés a nemzetiségi Snkormanyzat 2022. évi koltségvetésérdl

Tisztelt Képviseld-testilet!
A nemzetiségi dnkormanyzat 2022. évi kéltségvetését az alabbiak szerint terjesztem eld:

Bevételi oldalon:
- Mikodési tamogatast kap a nemzetiségi dnkormanyzat 1.040.000 Ft ésszegben.
- Az eldzb évi koltségvetési maradvany Osszege (mely a bankszamlan és a pénztarban
lévd dsszeg egylittesen) 22.118 Ft.
- Fenti két bevétel dsszege: 1.062.118 Fti.

Kiadasi oldalon: :

- A személyi juttatésok, jarulékok és szochd egylttes Osszege a tiszteletdijat
tartalmazza, melyek egy(ttes Osszege: 652.575 Ft.

- Dologi kiadasok kozott 100.000 Ft-ot terveziink a budapesti egyeztetd megbeszélés
utazasi kiadasaira, valamint 50.000 Ft-ot gyereknapra, tovabba 79.543 Ft-ot
bankkoltségre, egyéb mikodési kiadasokra.

- A beruhazasok 6sszege (180.000 Ft) a 3 darab mobiltelefon és tartozeékainak kiadasa.

Javaslom a testiletnek a hatarozattervezet és mellékletei szerinti koliségvetés elfogadasat.
Ramocsahaza, 2022. februar 11.

Katé Istvan sk.
elndk



RAMOCSAHAZA KOZSEG
_ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZATANAK

12/2022. (I1.15.)
HATAROZATA
(tervezet)

a nemzetiségi onkormanyzat 2022. évi koltségvetésérodl
A Képviseld-testiilet:

Ramocsahaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 2022. évi kéltségvetését az
alabbiak szerint fogadja el:

Bevételi elGiranyzat:

Mikédési tdamogatas: 1.040.000.- Ft
2021. evi pénzmaradvany: 22.118.- Ft
Osszesen: 1.062.118.- Ft
Kiadasi eldiranyzat:

Személyi juttatas 577.500.- Ft
Szocidlis hozzajarulasi adé: 75.075.- Ft
Dologi kiadasok 179.543 .~ Ft
Beruhazas 180.000.- Ft
Osszesen: . 1.062.118.- Ft
Hiany/tobblet: 0.- Ft

Felelts: elndk
Hataridd; azonnal



1. melléhilet a 12/2022. (I1.15.) hatdrozathez
Ramocsahéza Kozség Roma Nemzetiségi Onkorminyzata
2022, EVI KOLTSEGYETESENEK PENZUGYI MERLEGE

BEVETELEK

L sz tihldzut Forintban!
Ser- Bevétell jogeim 2022, évi elfirinyzat
szdm

£ 2 3
f. Gnkormdnyzat mikadési thmoaatasai {11+, .+ L5} 1 040 000
1,1, Nenyzetscel onkormanyzat mikodisenck dllinos rAmogatdsa 1 040 606
1.2 Helyi &nkormin, cati tamazatds
1.3 Konnivelddés tevekenyséy niikodési imogatss
1.4, Kozmiveltdesi tevékenysdy intézményi lepészitd
1.5, Eg_yéb timauatds
2 Mikiidési cglii_tdmozatdsolk Allambdztariison belilrit
3. Felhalmozasi céld tarmogatdsol Allamliaziartisen beliilril
4. Milkidési bevételek
5. Fethatmordsi bevételek
6. M kiidési célib Atvett pétﬂtstkh’zﬁk
7. Fetlmintocdsi cfbd dtvett pinzesskisiib
[3 KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN: (1+...+%) 1 040 860
9. Finanszirozdsi hevételek (9.1.+..,39.5.; 12 L8
G 1. Hugl-, kakeson felvélele allambaztartason kiviiled!
9.2, Ertékpapirok bevaitasa, ériékesitése
9.3 L Eldzd avi kollségvetés: maradviny igéavbevétele 22118
G4, Elézd &vi vallalkozast maradvany igénvbevétele
9.5, Betétek mepsziintetése
10, Addssighoz nem kapesoldds szarmazékos ligyletek bevételed
18 FINANSZIROZASY BEVETELEK OSSZESEN: (9.+10.) 22 118
12 BEVETELEK (OSSLESEN: (8.+11.} 1062 £18
KIADASOK

2. st edbldar Forimtban!

Sor- o - g
Kindisi jogeimek 2022, évi eldirdnyzat

sdnt

3 ' 3

1. i ki dési kilisépvelés Kiaddsai (1.1 +1.6.} 8?2 EI8

'R Személyi juttatisok ] 577 300

12 Munkaadékat techeld jarulékok &5 szocialis hozzgjarulasi ado 75075

1.3 Dologi kiaddsok D

id. Ellitottak pénzbeli jutimdsai _ . -

LS, Egyib mikodsi céln kinddsok

1.6, Tartalékok

L2 1.6,-bot - Altaldnos rartalék

{3 - Céliartalék

2. Felbalmozisi kitftséuverds kiaddsal3.1.42.2,42.2) 180 6DG

EXN Beruhazasok _ 130 000

T Telnitaens

3.3, Egnéb felhalmozisi kinddsok

3. KOLTSEGVETES! KIADASOK OSSZESEN (1+2) 1062 EI8

4. Finanszirozdsi kindisok {4.1.+...+4.4.)

4.1, hikadési céli finanszirezas kiadasok

4.2, Felhalmozasi ey finanszirozdst kinddsok

13 Kazpont, icinvild srervi uimogatas

44, Adossaghoz nem kapesolddd szanmazékos \'\i'gvlelck

5. KEALASOR OSSZESEN: (3.+4.) 1062 E18
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2.2, meliékler o 12/2022, (11.13.} hatdrozathoz")
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4. melléklet a 12/2022. (IL15.) hatarozathoz

Ramocsahiza Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata adéssigot keletkeztetd iigyletekbél és
kezességvallalasokbol fennallé kitelezettségei

Forinthan!
Sor- . Evek Osszesen
szhm MEGNEVEZES (6=3+4+5)
2023, 2024. 2025,
2 3 4 5 6

Nem relevans L -

A el Bl B Rl Bl Lo
'

OSSZES KOTELEZETTSEG - - - _ -




5. melléklet a 12/2022. (I1.15.) hatarezathos

Ramocsahdza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata sajit bevételeinek részietezése az
addssagot keletkeztetd iigyletbél szarmazé targyévi fizetési kiotelezettség megallapitisihoz

Nem relevéns Forintban!
Sor— I P z . e n
. Bevételi jogeimek 2022, évi eliranyzat
szZAm
i 2 3

Onkormanyzati vagyon és az onkormanyzato! megilletd vagyoni értékil jop értékesiteésébol és
hasznositsabo] szdrmazd bevétel

2. |Osztalék, koncesszids dij és a hozambevétel

Targyi esrkéz és az immaterialis joszag. részvény. részesedss, vallalat értékesitésébol vagy
privatizaciobdl szarmazd bevétel

4, |Birsag-, potlék- s dijbevétel

5. |Kezesség-, ilietve paranciavalialdssal kapcsolatos megtériilés

SAJAT BEVETELEK OSSZESEN* .
*Az adéssdgot keletkeztetd Ggyletekhez torténd hozzdjdrulds részletes szabdlyaird] szold 33372011, (XIE31.) Korm, Rendelet 2.§ (1) bekezdése
alapjan.




6. melléklet a 12/2022. (I1.15.) hatdrozathoz

Ramocsahiza Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 2022, évi addssagot keletkeztetd fejlesztési
eéljai

Forintban!

Sor- tei okl Tod i . :
szim Fejlesztési cél teirdsa Fejlesztds virhatd kiaddsa

i 2 3

{.  INem relesins

4. |ADOSSAGOT KELETKEZTETO UGYLETEK VARHATO EGYUTTES (8SZEGE -




7. melléklet o 12/2022. (I1.15.) hatdarozathos
Eurdpai uniés tamogatassal megvalosuld projektek
bevételei, kiadasai, hozzajarulasok

EU-s projekt neve, azonositoja: nem relevans
Forinthan!

Forrdsok 2022, 2023. 2023. utin Osszesen

Sajat erd

- sgjat erdébdl kizponti wimogatds

EU-s forrds

Térsfinanszirozds
Hitel
Egyéb forras

Forrdsok Osszesen:

Kiadasok, koltségek 2022, 2023. 2023, utin (sszesen

Személyi jellegi

IBeruhazasck, beszerzések

Srolgdlatdsok igénybe vétele

Adminiszirativ kdltsépek

Osszesen:

Onkormanyzaton kiviili EU-s projektekhez torténé hozzajarulas 2022, évi elGiranyzat

Tamogatott neve Hozzajarulis (E Ft}

nem relevans

GSSZESEH:




& melfékier a 1222021, (H.15) hatdrezarhoz

Megnevezés Ramocsahiza Kéizség Roma Nemzetiségi Onkorminyzata 61
Feladat megnevezése
Forintban!
Szima Kiemelt effirinyrat, eliirdnyzat megieverdse Eljirinyzat
1 2 3
Bevitelek
1. Onkorminyveat miikideési tamogatdsai (1.1.4...+.1.5.) 1 040 0060
1.1, Nemzetiségi onkormanyzat mitkodesenek altalanos tamogatésa ¥ 040 000
i.2 Helyi fakorming zati thuogats
1 Kozmiivelddeési tevékenysén mikadesi tanogatisa
1.4 Kozmivelideési tevékenyég intézményt kiegészitd tamogatasa
1.5 Tzyeh tamoyatis j
2, Miikiidési céli timepatisok sllamhiztareison belitlrél
3, Fclhﬂ!mazé_si ¢fin timogatisok dllamhdziartdson belilrgt
! Mitkiidési bevételek
5 Felhﬂimoaﬂj}i bevéteiek
[ Miskbdisi cfli dtvett pénzeszhlizik
7. Felhalmozasi c6lit dtvett pénzesekaaiik
8. KOLTSEGVETES] BEVETELEK OSSZESEN: (1.+,..+7.) 1040 000
9 Finanszirozast bevéteied (9.{.+...+%.5) 22 118
91, Hitet-, kolesan felvétele dftambaztartason kividlro!
9.2, FErtékpapirok bevdltasa. éndkesitése
9.3 £1628 évi kallségvelést maradyany ipénvbevétele 22118
9.4, Eiozd évt vallalkezasi maradvany igénvbevérele
93 Beielek megszinietese
10 Adéssaghoz nem kapesolodd szirmazékos fuvietek bevitelel
11. FINANSZIROZAS! BEVETELEK OSSZESEN: (9, +10.} 21 118
1%, BEVETELEK USSZESEN: (8.+11.) | 062 113
Kiadisok
1. Mitkiidési fiitségvetés kiadasai(1.1+-16) g8 118
1.1 Személyt juliatasok ST7 300
1.0 Munkaadakat terheld jaruldkok €s szocialis hozzajarulasi add 750735
)3 _ | " Dolog: kisdésok 229 543
L. Elidtottak pénabeli juttatisal -
1.5, Egvéb miikodési eéli kiadasok
1.6, Taralékok
17 1.6.-b61 - Alralinos 1ammaték
1.8 - Céltartaiéh
2. Felhalmozdsi kbltségvetés kinddsai (2.1 +2.2.-23.} 186 000
kAR Beruhdzdsok 180 000
22, _Felijindsok
23 EwEb felhaimozdsi kiaddsok
3. KOLTSEGYETEST KIADASOK OSSZESEN (1+2) 1062118
4, Finauszirozasi kiaddsok (4.1,+4.2.44.3.}
1. Mitkodest ol finangzirozasi kiadasok
4.2, Felhalmoezdst el finanszirozist kinddsok
4.3, Irdnvitd szervi {Gnkormanyxati) idmogatds fohdsitasa {intézmény finanszivozas)
s KIADASOK OSSZESEN: (3.44.) 1062118
Eves tervezett létszam eldivdnyzat (fi)
Kézfoglatkoztatoteak |étszama (18) ]




9, melléhler a 12,2022, (i1.15.) hardrozathor

PG s
stery Ramocsahidza Kozség Roma Nemzetiségi Gakormsnyzara [17]
Feladat
megnevezise
Forinthan!
Szdma Kiemelt elbirdnyzat, eldirdnyzat megnevezige Elfirdnyzat
1 2 3
Bevételek
i, Miikodési bevitelek (1 L+, + 110
11, Készietértékesitds elleadricke
1.2 Szolpdkatdsok ellendricke
1.3 Kézsetiteltl seolgahatdsok éndke
i, Tulgdonos bevételek
L5 Efatdsi dijak
1.6, Kiszdmidzout dltzlinos forgalmi ado
1.7, Alalinas forgalini add visszatérilése
1.8, Kamaibe etk
1.9, Egvib pénzagyi mitveletel bevételet
130 Ezyeh mitkadési bevételek
2. Miihidési céld !;imuamisok :i!!ﬂlﬂhdﬂﬂﬂdSO:; belilrdl €2,1,4..,+2.3,}
2t Elvonasok és befizetések bevetelet
R Visszatéritendd tamopatasck, kolcsonok visszaténilése AH-n beliitral
23 Egrréh mikddési céll tamogatasck bevételst dllamhdztartason belipket
24, - 23.-bol EU-s Wmogatds
3. idzhatalmi bevételek
4, Felhalmozisi célé timogatasok dlambhiztartison belilrdl (4.1.+4.2.)
Visszatéritendd tamopatasek, kalcsondk visszatérulése AH-n belulrél
Egvéh felhalmogdsl ¢8ll tdmogatasok bewdtelel allamhartartason belulril
- 4. 2.0 EU-s tamogatis
Feliealnozisi bevételek {5,1.4...+5.3.)
frymateniatis javak értékesitdse
Ingatianck erékesitése
Topvéb tarpyvi eszkozik értékesiiése
Nithidési eld Atvett pénzeszhizik 1 040 000
Felhalmomisi céli atvett pénzeszhiztk
Kiltsépveiési bevételek gsszesen {1.+,..47.} 1 140 0006
Finanszirozisi bevételel {8.1.+...19.3.) 2211%
Koksépverdsi maradvany igénybevétele 228
Villalkozhsi maradviny inénybevétele
Iranyitd szervi (6ukunﬂ&nyi.a!.i).l.a'.l.ii.ogél.l.és.{iﬁféiﬁﬁényﬁnéﬁsz{rozés) i
10, BEVETELEK OSSZESEN: (8.49.) 1062 118
Kiaddsok
1, Miikidési kaktsépvetés kinddsai (1.1+..4+1.6.) 382118
AR Személyi juitatisok 577 308
i, Mtunkaadokat terheld jarulékok &s szocialis hozedjarulast ade 75075
1.3, Dologi kiaddsok 226 543
L4 Ellatotiak pénzbeb juttatasa
.5, Egvéb mitkodési céli kiadasoh
i6. Tartalékok
2, Felbalmozast kiltségvelds kiaddsai (2,0.+,,.42.3.) 180 000
20, Beruhdzasok 186000
22, Felljitasok
23 Egyéb fejlesztési eéld kiaddsok
24, - ¢hb@] EU-s foredshol tim megvalosuld pregramok, projekiek kiadasat
3. KIADASOK OSSZESEN: {1.42.) 1062118
Eves tervezett 1étszam cliiranyzat (£6) 3
Kizfoglatkeztatotiak tétszima (£6) 0




Ramocsahazai Kozés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzéjétol
4536 Ramocsahaza, F6 tér 1.; 4535 Nyiribrony, FG at 84.
4837 Nyirkércs, F6 utca 84.; 4556 Magy, HEs0k tere 4.
R +36-42/352 - 423; +36-30/598 — 1346

Targy: El6terjesztes a Ramocsahazai
Kbdz6s Onkormanyzati Hivatal
Masolatkészitési szabalyzat
elfogadasarol
Ramocsahaza, Nyirkércs, Nyiribrony és Magy
Kézségek Onkormanyzatai
Képviseld-testiiletei részére

Tisztelt Képviseld-testiiletek!

A helyi Onkormanyzatok és szerveik miikodését, feladataik ellatasat meghatarozo
jogszabalyok szamos esetben tartalmaznak kotelezést vagy ajanlast belsd szabalyzatok
megalkotasara. Az dnkormanyzatok és kiemelten az dnkormanyzati hivatalok térvényes,
szakszer( és atlathatd mikédése érdekében végzett tobb ellendrzés is ramutatott, hogy nem
mindenhol alkottak meg ezeket a szabalyzatokat.

Az elektronikus ligyintézes és a bizalmi szolgéitatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi
CCXXIL torvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtasa érdekében, valamint az
elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XI. 19.) Korm. rendelet 55. § (8)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Ramocsahéazai Kézds Onkormanyzati Hivatal
jegyzbje a papiralapu és elektronikus dokumentumokrol torténé hiteles masolatok készitéseét
a szabalyzatban foglaltak szerint szabalyozza.

A Ramocsahéazai Koézos Onkormanyzati Hivatal eddig nem rendelkezett masolatkészitési
szabalyzattal, ezért az elbterjesztés melleklete szerinti tartalommal elkészilt a
masolatkeszitesi szabalyzat.

Kérem a Tisztelt KépviselG-testilleteket, hogy az eléterjesztést megvitatni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Ramocsahaza, 2022. februar 7.

Kovéacs-Szilvasi Agota Andrea sk.
jegyzd

Elektronikus elérhetfsegek:
KRID azonositék: Ramocsahézai Kozds Onkorményzati Hivatal (727552718),

Ramocsahédza Kdzseég Onkormanyzata {741391315); Nyiribrony Kézség Onkormanyzata (440301113);
Nyirkércs Kbzség Onkormanyzata {240381111); Magy Kézség Onkorményzata (346371310)
E-mail cim: jegyzo@ramocsahaza. hu




e KOZSEG
~ ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
..2022.(...)
ONKORMANYZATI
HATAROZATA

a Ramocsahazai K6zés Onkormanyzati Hivatal Masolatkészitési szabalyzatarél

A Képviseid-testiilet:

Az elektronikus {gyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabélyaird! szdéld 2015. evi
CCXXIl. torvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtdsa érdekében, valamint az
elektronikus Ggyintézés részletszabalyairdl sz5616 451/2016. (XH. 19.) Korm. rendelet 55. § (8)
bekezdésében foglaltak alapjan a Ramocsahazai Kozds Onkormanyzati Hivatalnal a
masolatkészitési szabdlyzat részletes tartalmat jelen hatarozat meliéklete szerinti
Mésolatkészitési szabalyzatban hatarozza meg.

Felelds: jegyz6
Hataridé: azonnal




Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal

Masolatkészitési szahalyzata

A szabalyzat aiapadatai

Szabalyzat megnevezése Masolatkészitési szabalyzat

A szabalyzatot kiadd szerv Ramocsahéazai Kézts Onkormanyzati Hivatal

megnevezése
Verzio 1.0
Kiadas datuma 2022, februar .0

Hatalyossag kezdete 2022 marcius 1:




Az elektronikus (gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szdlo 2015. évi
CCXXIL. torvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajiasa érdekében, valamint az
glektronikus Ugyintézés részietszabalyairél szold 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet 55. § (8)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, Ramocsahdzai Kozds Onkorményzati Hivatal
jegyzdje a papiralapt és elektronikus dokumentumokrot térténd hiteles masolatok készitését a
kévetkezdk szerint szabalyozza:

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Ramocsahaza Kozség Onkormanyzata Nyirkércs Kdzség Onkormanyzata Nyiribrony
Kozség Onkormanyzata, Magy Kozség Onkormanyzata, (a tovabbiakban: Onkormanyzatok)
dltal 2015. januar 1. napjaval létrehozott Ramocsahédzai Kozds Onkorményzati Hivatal
(fovébbiakban: Hivatal) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja

a) a Hivatalnal megtalalhatd papiralapu iratok hiteles elektronikus iratta térténdé atalakitasara,
valamint

b) a Hivatal altal elektronikusan kiadmanyozott irat hiteles papiralapd iratta torténd
étsa[akitéséra

vonatkozo szabalyok meghatarozasa az elekironikus (gyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabdlyairdl szold 2015. évi CCXXIL torvény (a tovabbiakban: E-Ugyintézési tv.), valamint
az elektronikus Ggyintézés részletszabdlyairdl szdéld 451/2016. (Xl. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Elr.) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat hatalya kiterjed Ramocsahdza, Nyirkércs, Nyiribrony, Magy Kdzseg
Onkormanyzatara, azok koltségvetési szerveire, a tarsuldsokra és intézményeire, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzatok (tovabbiakban: Valamennyi Szerv) az altala kezelt iratokra
(papiralapu és elektronikus) terjed ki.

Il. ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

3. A Szabdlyzat alkalmazasaban:

a) egylttmiksds szerv: az E-lgyintézési tv. 51. § (1) bekezdésében meghatarozott szervek;

b} iratkezeld szoftver. az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott informatikai alkalmazas;

¢) képi megfelelés: az Elir. 2. § 5. pontjdban meghatarozoft fogalom;

d) masolatkészité rendszer: az Eir. 2. § 7. pontjaban meghatarozott fogalom;

e) metaadat: a kozfeladatot ellatdé szerveknél alkalmazhatd iratkezelesi szoftverekkel
szemben tamasztott kdvetelményekrdl szolé 3/2018. (1. 21.) BM rendelet 3. § 29. pontjaban
meghatarozott fogalom;

f) papiralapu dokumentum: papiron régzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz fethasznalaséval és barmely
eljarassal keletkezett;

g) fartaimi megfelelés: az Elr. 2. § 11. pontjaban meghatarozott fogalom.
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8/A.

lil. HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

Csak olyan személy jogosithaté fel masolat hitelesitésére, aki a Hivataltal kézszolgalati
jogviszonyban all.

A mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet hatarozza meg.

A masolat hitelesitésére jogosult személyekrdl a jegyzd dont.

Amennyiben a hiteles masolatkeszitesre feljogositott személyek kérében valtozas kovetkezik
be, a Hivatal jegyzbje gondoskodik a szabalyzat moddositasarél és a honlapon toérténd
cserejérol.

Ezen Szabdlyzat mindenkor hatalyos klionb&z6 idéallapotait meg kell drizni oly madon, hogy
az egy adott napon masolat hitelesitésére feljogositott személyek kore utdlag barmikor
megallapithatd legyen.

Papiralapt dokumentumrd! térténd hiteles elektronikus masolat elsdsorban az iratkezeld
szoftver ,Hiteles masolat készitése” funkcidjanak hasznalataval készithetd. Amennyiben az
iratkezeld szoftver ,Hiteles mésolat készitése” funkcidja barmilyen okbol nem erhetd el vagy
nem hasznalhat6, akkor a hiteles masolat készitése a Szabalyzat IV. fejezetében foglaliak
szerint tortenik.

HI/A. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL AZ IRATKEZELO SZOFTVER ALTALI

8/B.

8/C.

8/D.

8/E.

ELEKTRONIKUS UTON TORTENO MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

Az iratkezeld szoftver altali ,Miteles masolat készitése” funkcid hasznalatahoz a Hiteles
masolat készitése nevl mendjog és az elekironikus alairas mendjog szukséges.

Sziikséges kivalasztani a hitelesitendd iratot és meghatarozni, hogy a masolat képi vagy
tartalmi formaban felel meg a hitelesitendd papiralapt dokumentumnak.

Képi megfelelés valaszidsa esetén legeneralasra keriil a zaradék, elkészil az (] pdf, benne
egy xmhklel, majd a felhasznalé aitali elektronikus hitelesitéssel (eVhr. 113. §) kerll
eldallitasra a hiteles elektronikus masolat.

Tartalmi megfelelés esetén a felhasznaldnak meg kell hataroznia a tartalmi megfelelés
formajat: Kivonat vagy Részleges masolat, illetve meg kell adnia a zéradék szabadszdveges
részét. Ezt kdvetben legenerslasra kerGl a zaradék, elkészil az () pdf, benne egy xml-lel,
majd a felhasznald altali elektronikus hitelesitéssel (eVhr. 113. §) ker(lf eléallitasra a hiteles
elektronikus masolat (a kivonat vagy a részleges masolat).




8/F. Minden hiteles masolatkészitésrél eseménynaplo bejegyzést készit az iratkezelt szoftver az
alabbiak szerint:

a) Esemény szdvege (hitelesités modjat is tartalmazza): Hiteles mdsolat készités - Képi
megfelelés VAGY Hiteles masolat készités - Kivonat VAGY Hiteles masolat készités -
Részleges masolat

b) Felhasznald, iktatoszam és érkeztetési azonosité az IP cimmel egyltt

c) Esemény adatok: Csatolmany neve, Zaradék szovege

IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMQKRQL ELEKTRONIKUS UTON TORTENO
MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

9. A Valamennyi Szervnél megtalalhaté papiralapl iratot az (lgyfél kérelmére vagy mas
egyUttmikdds szerv ilyen iranyu kérelme alapjan a 10. pontban foglalt kivétellel hiteles
elektronikus masolatta kell atalakitani (a tovabbiakban: digitalizalas).

10. Nem digitalizathatdk
a) a mindsitett iratok,
b) azok a kllldemények, melyek elektronikus irattd torténé atalakitdsa technikai okbol nem
lehetséges.

11. A papiralapti dokumentumhoz — utolso oldatként — a hitelesitési zaradék szdvegét tartalmazo
papir alapt dokumentumot (a tovabbiakban: hitelesitési zaradék) kell csatolni. A hitelesitesi
zaradék tartalmat a 2. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi megfelelés eseten.

12. A papiralapd dokumentumrodl és a hitelesitési zaradékrdl egyben, szkenner segitségevel,
legaldbb 300*300 dpi, felbontasu, fekete vagy szines, PDF formatumu allomanyt kell késziteni.

13. Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus masolatot kell késziteni, amely a papiralapd
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.

14. Részleges masolat vagy elekironikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés) csak
kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:
a) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a masolat a
digitalizalas alapjaul szolgalé papiralaptt dokumentumot mely részében tartalmazza,
b} elekironikus kivonat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a készitett
elektronikus kivonat a papiralapi dokumentumot mely részében, a dokumentumba foglalt
informaciotartalmat milyen korldtozasokkal tartalmazza.

15. Ha technikai okok miatt (t0l nagy fajiméret) egy dokumentum csak tébb fajlba szkennelhett, a
hitelesitési zaradékot valamennyi allomanynak tartalmaznia kell. Ebben az esetben a
hitelesitési zaradékra ra kell vezetni, hogy az adott allomany a dokumentum mely részét
tartalmazza.

16. Amennyiben a hitelesitendd iratcsomag tobb iratot tartalmaz, Ugy az iratokrdl klon-kalon kell
a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni.
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. Az Ggyfél vagy az egy(ttm{kods szerv ilyen iranyl kérelmének beérkezése esetén — a 10.

pont szerinti iratokat kivéve — az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott szemely a 12.
pont szerinti szkennelést kdvetden megallapitja a papiratapt dokumentum és az elektronikus
masolat kepi vagy tartaimi megfelelését.

18. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapl dokumentum és az elektronikus masolat

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

képi vagy tartalmi megfelelése megallapithato.

Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi vagy tartaimi megfelelés megallapitasara nem alkalmas elektronikus
dokumentumot tordlni kell.

A képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasat kdvetden az elektronikus masolat hitelesitésére

feljogositott munkatars:

a) az Eir. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelé személyre sz6lo elektronikus
alairasaval vagy

b) az Eiir. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleld elektronikus bélyegzbvel vagy

¢) az iratkezeld szoftverbdl elérhetd, Elr. 113. § szakaszaban szabalyozott azonositasra
visszavezetett dokumentumhitelesitési szolgaltatassal

hitelesiti a masolatot. Az iratkezelé szoftverbe az igy elballitott, hitelesitett dllomanyt kell

eltaroini.

. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL HITELES PAPIR

ALAPU MASOLAT KESZITESENEK RENDJE

A Valamennyi Szerv altal elektronikusan kiadmanyozott irafrol az lgyfél kérelmére — ha az
nem az E-0gyintézési tv. szerinti egyUttmikédd szerv, nem kotelezett elektronikus
gyintézésre és azt nem is vallalta — hiteles papir alapt masolatot kell késziteni.

Az elektronikusan kiadmanyozott iratrol készitett papiralapa masolatot az 1. meliékletben
meghatarozott, masolat hitelesitésére feljogositott személyek hitelesithetik.

A hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példanyanak zaradékolaséaval
torténik. A zaradek sztvegét a 3. melléklet hatarozza meg.

A zaradékolas az utolso oldalra kézzel irva vagy kilon hitelesitési zaradék hozzacsatolasaval
vagy a zaradék szovegének megfeleld tartalmi bélyegzd hasznalataval is elvegezhetd.

Vi. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a Szabalyzat 2022. marcius 1-én 1ép hatalyba.

Ezen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba Iépését kdvetben indult Ugyekben kell alkaimazni.



27. Ezt a Szabdlyzatot és mindenkor hatalyos véltozatat nyilvanosan, elektronikus Gton, a
Ramocsahédza Kozség Onkormanyzata, a Nyirkércs Kézség Onkormanyzata, a Nyiribrony
Kozség Onkormanyzata, a Magy Kézség Onkormanyzata hivatalos honlapjan kdzzé kell tenni.
A kozzétetelrdl a jegyzd gondoskodik.

28. Ezen Szabalyzatban foglalt eldirdsok valamennyi foglalkoztatottal vald megismertetese a
jegyz6 vagy az egyes szervezeti egységek vezetbinek feladata.

Zaradek

A Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal Masolatkészitési szabdlyzatat az elekironikus
Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl széld 2015, evi CCXXII. torvény 12.
§ (1) bekezdésében foglaltak végrehajiasa érdekében, valamint az elekironikus tgyintézés
részietszabalyairdl szold 451/2016. (Xil. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdéséeben foglalt
fethatalmazas alapjan

¢ Ramocsahdza Kozség Onkormanyzata Képvisels-testilete a .....7/2022. (...)

e Nyirkércs Kézség Onkormanyzata Képvisel§-testulete a ...../2022. {...)

e Nyiribrony Kézség Onkormanyzata Képviseld-testillete a ...../2022. (...}

e Magy Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilete a ..../2022. (...)
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Raganyi Roébert Rostas Janos Tibor
Ramocsahdza Kozség Polgarmestere Nyirkércs Kdzség Polgarmestere
Cziva Lészld Czirjak Istvan
Nyiribrony Kézség Polgarmestere Magy Kozség Polgarmestere
Raganyi Robert Raganyi Rébert
Mikrotérségi Szocidlis Intézményfenntartd Tarsulas ~ Ramocsahaza-Nyirkércs-Nyiribrony
eindk Intézményfenntartd Tarsulas
elnék
Sobs Erika lidikd Gyurina-Lucskai Agnes
Ramocsahaza-Nyirkércs-Nyiribrony Nyirségi Napfény Osszevont Intézmény
Kézségi Ovoda Intézményvezetd Intézményvezetd
Katé Istvan Téth Istvanné
Ramocsahédza Kdzseg Roma Magy Kdzseg Roma
Nemzetiségi Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzata
elndk elndk

Kovacs-Szilvasi Agota Andrea
Ramocsahdzai Kbzos Onkormanyzati Hivatal
jegyzt




1. melléklet

A masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Masolathitelesitési Szervezeti egység Masolatkészité | Mdsolatkészitési | Mdasolatkészitési
jogosultsdggal rendelkezd megnevezése beosztasa jogosulisag jogosultsdg vége
személy neve kezdete {éééé.hh.nn.)
{éééé.hh.nn.)
1. | Raganyi Robert Ramocsahaza Kbzség | polgarmester 2022.03.01.
Onkormanyzata
2. Rostas Janos Tibor N.yirkércs Kozség polgarmester 2022.03.01.
Onkorményzata
3. | Cziva Laszio Nyiribrony Kézség polgarmester 2022.03.01.
Onkormanyzata
4, | Czirjak Istvan Magy Kozség polgarmester 2022.03.01.
Onkormanyzata
5. | Raganyi Rébert Mikrotérségi Szocidlis | elndk 2022.03.01.
intézményfenntartd
Téarsulas
6. | Raganyi Rdbert Ramocsahaza- elndk 2022.03.01.
Nyirkércs-Nyiribrony :
intézményfenntartd
Téarsulas
7. Kovacs-Szilvasi Agota Bamocsahézai Kbzos | jegyzb 2022.03.01.
Andrea Onkormanyzati Hivatal
8. Dr. Kecskés Marietta Ramocsahé\zai Kozos | aliegyzé 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal
9. | Krakonpergerné Szikszai | Ramocsahazai Kozbs | penzugyi 2022.03.01.
Annaméria Onkormanyzati Hivatal | csoportvezetd
10. | Pasztor Ibolya Ramocsahézai Kdzds | pénzigyi 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal | Ggyintézé
11. | Szabd Zsuzsanna Ramocsahazai K6z0s | pénzigyi 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal | Ggyintézd
12. | Galné Papp Erika Ramocsahdzai K6z6s | iktatas, 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatat | iratkezelési

Ggyintézd




13. | Csonka Tiborné Ramocsahazai Kéz6s | addlgyi 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal | Ggyintézé
14. | Riskoné Toth Marta Ramocsahazai Kozbs | adougyi 2022.03.01.
Magdolna Onkormanyzati Hivatal | Ggyintézé
15. | Oroszné Botlik Barbara Ramocsahazai K6z0s | szocialis- és 2022.03.01.
Marta Onkormanyzati Hivatal | munkadigyi
ugyintézd
16. | Szabdéné Bodonyi Eva Ramocsahazal K6z0s | szocialis- &s 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal | munkadgyi
dgyintézé
17. | Gerbar Rébert Ramocsahazai Kbzis | pénzigyi 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal | Gigyintézé
18. | Bagolyné Zambori Katalin | Ramocsahazai Kozos | szocidlis- és 2022.03.01.
Onkormanyzati Mivatal | munkatgyi
dgyintézé
19. | Fegyver Tamasné Ramocsahazai Kozds | hagyateki 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal | Ggyintézd
20. | Voloséezki Jozsef Ramocsahazai K6z6s | pénzigyt 2022.03.01.
Onkormanyzati Hivatal | (gyintézé
21. | Gyurina-Lucskai Agnes _ Nyirségi Napfeny intézmenyvezetd | 2022.03.01.
Osszevont Intézmeny
22. | So6s Erika Hdiké Ramocsahaza- intézmenyvezetd | 2022.03.01.
Nyirkércs-Nyiribrony
Kézségi Ovoda
23. | Kate Istvan Ramocsahaza Kdzség | elndk 2022.03.01.
Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata
24, | Téth istvanné Magy Kozség elndk 2022.03.01.

Onkormanyzata Roma
_Nemzetiségi
Onkormanyzata




2. melléklet

Papiralapt iratrol készitett elektronikus masolat, részleges masolat vagy
elektronikus kivonat

Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeli papiralapt dokumentummal egyezd hiteles masolat.

Iktatdészam?:

Masolatkészité szervezet: Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal
-Masolat hitelesitését végzé személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)
Méasolatkészités iddpontja: (éééé.hh.nn.)

Méasolatkészitési szabalyzat megnevezése: Ramocsahazai Kézds Onkormanyzati
Hivatal Masolatkészitési Szabalyzata)

Masolatkészitési szabalyzat verzioszama; 1.0

Masolatkészitési rend elérhetiseége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat):

HITELESITESI ZARADEK

Részleges masolat, amely a masolatkeszites alapjaul szolgalo papiralapu
dokumentumot az alébbiak szerint részben tartalmazza:?

1 Ennek hianyaban érkezietészam vagy az eredeti irat barmely olyan azonosité szama, amely alapian a zdradék egyonelmiien az eredeti iratrol készitett elekronikng

masclathoz kapeselhaé.

2 A kettbspont utdni szbveget a masolat zdaradékolasat, hitelesitését végzt személynek kell rogzitenie.




tktatoszam?:

Masolatkészits szervezet: Ramocsahazai Kozés Onkormanyzati Hivatal
Masolat hitelesitését végzd szemely neve: (a hitelesitést vegzd személy neve)
Masolatkészités idépontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Ramocsahazai Kozds Onkormanyzati
Hivatal Masolatkészitési Szabalyzata)

Méasolatkészitési szabalyzat verzidoszama: 1.0

Masolatkészitési rend elérhetésége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat eférhetd):

Tartalmi megfeleiés esetén (elektronikus kivonat):

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informacidtartalmat az alabbi
korlatozasokkal tartalmazza:*

Iktatdszam®:

Masolatkészité szervezet; Ramocsahazai Kézdés Onkormanyzati Hivatal
Masolat hitelesitését vegzé személy neve: (a hitelesitést végzd személy neve)
Masolatkészités idépontja: (éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Ramocsahazai Kozds Onkormanyzati
Hivatal Masolatkészitési Szabalyzata)

Méasolatkészitési szabalyzat verzioszama. 1.0

Masolatkészitési rend elérhetbsége (az a pontos honlap link, ahol a szabdlyzat elérhetd):

3 Ennck hignyaban érkeztetdszam vagy az eredeli irat barmely olyvan azonositd szama. anely alapjan a zdradék epyiriclmilen az eredett iratrdl hészitett elektronikus

masolathoz kapesolhatd

4 A kettbspont utAni szoveget a masolai ziradékoldsat, hitelesitését végzd személynek keli rogzitenie.

5 Ennck hianyaban drkeztetdszam vagy az eredeli irat barnely olyan azonositd szama. amely alapiin a zAradék epyénelmilen az eredeti iratrd! készilett elektronikus

masolathez kapesolhatd



3. melléklet

Elektronikus irat hiteles papiralapt iratta alakitasa esetén a zaradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezé tartaimd irat.

Iktatoszam®:
Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyozé személy neve:

Az eredeti elektronikus iratot kibocsaté szerv neve: Ramocsahdzai Kézos Onkorményzati
Hivatal

Az eredeti elektronikus irat elektronikus alairas idépontja:
VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szereplé elektronikus bélyegzé létrehozdjat meghatarozd adat:
VAGY

Az eredeti elektronikus iraton szerepld azonositdsra visszavezetett dokumentumhitelesités
altal kiallitott igazoléson 1évé elektronikus bélyegzé létrehozojat meghatarozo adat:’”

Papiralapi masolat keltezése: (teleplilés neve, éééé.hh.nn.)

Masolatkészité szervezet: Ramocsahazai Kézés Onkormanyzati Hivatal
Masolat hitelesltését végz6 személy alairasa:

Masolat hitelesitését végzé személy neve: (a hitelesitést végzé személy neve)

Masolat hitelesitését végzd személy bélyegzélenyomata:

6 Enngk hianyaban érkeztetdszam vagy az eredeti ivat barmely olyan azonositd szama, amely alapién a zaradék egyértelintien ax eredeti iratrd készitett clektranikus
nsaselathoz kapeseihalo

7 valamelyik a harom kozill, atto] fiiggen, hogy az eredeti iratot alairassal vagy bélyegzbvel vagy AV H-val
hitelesitettek.



