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Ramocsahazai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

A Ramocsahdzai Ko6zés Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasendet, az allamhaztartasrél szold
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet 13. §. (2) bekezdés b)
pontja alapjan az alabbiak szerint szabalyozza.

I.  Altalanos rendelkezések
I.1. A Szabalyzat célja )
A szabalyzat célja, hogy rogzitse a Ramocsahazai Kézos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), mint koltségvetési szerv - kdzbeszerzési értékhatar alatti -
beszerzései elbkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a
neveben eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi korét
és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

1.2. A Szabalyzat hatalya
(1) A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kbzbeszerzési értékhatart el nem éré -
beszerzésre, épitési  beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére
(tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozasdban a megrendeld, ajanlatkéré vagy
ajanlati felhivast kozzétevo: l
a) Ramocsahazai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
b) Ramocsahaza Kdzség Onkormanyzata
c)  Nyirkércs Kézség Onkormanyzata
d)  Nyiribrony Kézség Onkormanyzata
e) Magy Kézség Onkormanyzata
f) Ramocsahaza Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
g) Magy Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata
h)  Nyirségi Napfény Osszevont Intézmény
i) Ramocsahaza-Nyirkércs-Nyiribrony Kézségi Ovoda
A b)-e) pontban foglaltak a tovabbiakban: 6nkormanyzat
Az f)-g) pontban foglaltak a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat
A h)-i) pontban foglaltak a tovabbiakban: intézmény
(2) A szabalyzat hatalya nem terjed ki
a) a kozbeszerzésekroél sz6l6 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya
ala tartozo,
b) arra a beszerzése, amely beszerzés becslilt értéke a netté 300.000 Ft-ot nem
haladja meg,
c) az olyan felljitasi, javitasi, karbantartasi célu beszerzésre, mely rendkiviili
helyzet el6allasa miatt valt szikségessé és azonnali intézkedést igényel.
(3) A (2) bekezdés szerinti esetekben a szerzédés — a vonatkoz6 jogszabalyokra és belsé
szabdlyzatokra figyelemmel torténé — megkotése nem igényel sem beszerzési, sem
kdzbeszerzési eljarast.

l.3. A beszerzések targya

A beszerzések targya lehet:

(1) é&rubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetve hasznositasara
vonatkozo6 jognak — vételi joggal vagy anélkil torténé — megszerzése a megrendelé
részérdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és Uzembe helyezést is.
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(2) épitési beruhazas: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezo
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az 6nkormanyzat részérdl:

a) a Kbtv. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabédlyban meghatarozott
tervezése egyltt;

b)  épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott-
tervezése egyltt;

c) az onkormanyzat, mint megrendel6 vagy ajanlatkéré altal meghatarozott-
kévetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkozzel, vagy modon térténd
kivitelezése.

(3) szolgaltatas megrendelése. Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem
mindsilé - visszterhes szerzédés, amelynek targya kulénésen valamely tevékenyseg
megrendelése a megrendel6 vagy ajanlatkérd részérdl.

Ha a szerzédés tobb - egymassal szilkségszeriien 6sszefiggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozé értékii beszerzési targya szerint kell a szerzédést mindsiteni.

I.4. Az eljarasban részt vevé személyek
(1) Megrendeld: A beszerzési eljarasban az eljarasok meginditdsa a Hivatal eseteben a
jegyzd, az énkormanyzat esetében a polgarmester, a nemzetiségi onkormanyzat
esetében az elnék, intézmény esetében az intézményvezetd feladata és hataskore.
(2) Ajanlattevd: Ajanlattevé az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiseggel
nem rendelkezd gazdaségﬁ tarsasag, akinek a megrendelé vagy ajanlatkérd a felf%vést
kozvetlenil megkiildi, tovabba, aki az 6nkormanyzat honlapjan kozzétett ajanlati

felhivas alapjan ajanlatot nyujt be.

1.5. Osszeférhetetlenség

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd, megrendelé nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kilénésen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplvel fennall6 mas kézos érdek miatt
nem képes.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvetelre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasédban részt vevo
szervezetként az ajanlatkérd, megrendelé altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozremikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak séreimét eredményezheti. Az
ajanlatkérd, a megrendelé kételes felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy
vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiléndsen az altala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a beszerzési eljarasban torténd
részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(3) Az ajanlatkérd, a megrendeld nevében eljard és az ajanlatkérd, a megrendeld altal az
eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy
vagy szervezet — a jelen szabalyzat 2. vagy 3. melléklete szerint — irasban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az 6sszeférhetetlenség.

Il. A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozé szabalyok
Il.1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban keért,
illetve kinalt — altalanos forgalmi adéval szamitott — legmagasabb &sszegl teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsult erték).
(2) A beszerzés megkezdésén az ajanlatkérés, megrendelés feladasanak
(megkuldésének) idépontjat kell érteni.
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I1.2. A beszerzések értékhatara

A becslilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét éves szinten egybe kell
szamitani.

(1)

(2)

(3)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

lll. Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

Valamennyi, jelen szabalyzat hatalya ala tartozo6 szerv, intézmény esetében:

a) az 500.000 Ft egyedi értéket meg nem haladé beszerzések esetén elegendd
megrendelést kildeni a lehetséges szallité részére.

b) az a) pontban megjelolt értéket meghaladd, de 5.000.000 Ft egyedi
beszerzésértéket meg nem haladd beszerzések esetén legalabb 3 db ajanlatot
kell bekérni a lehetséges szallitoktol.

c) az 5.000.000 Ft egyedi beszerzési értéket eléré, vagy meghaladd beszerzések
esetén ajanlati felhivast kell kozzétenni.

A szabadlyzat arubeszerzések targyaban az alabbi beszerzésekre terjed ki:

a) tisztitoszerek

b)  épitési, karbantartasi munkalatokhoz sziikséges anyagok

c) irodaszer

d) informatikai eszk6zok (sziikség esetén szoftverrel egyitt)

e) egyes miszaki egységek karbantartasaval kapcsolatos dologi kiadasok

A beszerzési eljaras soran a megrendeld, ajanlatkéré nevében eljaré személyek,

szervezeti egységek korét a jelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza

A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor k{ildhetd el, ha a megrendeld, ajanlatkéré

rendelkezik a szerzddeés teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé

biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre All.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetéen, célratérben, szabatosan, a

magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a mlszaki tartamra, valamint a

beszerzési cselekmény korliményeire tekintettel kell megfogalmazni és elklldeni a

lehetséges szallitd részére. Az ajanlatkérést jelen szabalyzat 4. melléklete szerinti

tartalommal kell megkdldeni.

Az eljarast megindit6 felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatarozni az ajanlatok értéke-

lésének szempontjait, melyek a kovetkezok lehetnek:

a) alegalacsonyabb ¢sszegl ellenszolgaltatas

b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességében a legelénydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani,

az eljarast megindito6 felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatarozni:

a) az  Osszességében legelénydsebb  ajanlat megitélésére szolgalé
részszempontokat;

b) részszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban all6 - szorz6szamokat (a tovabbiakban: silyszam);

c) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhaté
pontszam alsé és felsé hatarat, amely minden részszempont esetében azonos.

A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és

megvaloésitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

a) A beszerzési tevékenységek iranyitdsaért a Hivatal esetében a jegyz6, az
6nkormanyzat esetében a polgadrmester, a nemzetiségi 6nkormanyzat esetében
az elndk, az intézmény esetében az intézményvezetd a felelds.

b) Az a) pontban meghatarozott felelés személyek feladatai kiilénosen:

- felugyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a
beszerzési eljarasba bevont dolgozék és egyéb személyek tevékenységét;

- azonnal koételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré korliményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja;
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- jogkérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat
biztositja;

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztésara, s azt a
dolgozdk munkakori leirasaban rogziti, stb.

(9) A beszerzéssel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa az erre a célra a
jegyzé, a polgarmester, az elnék vagy az intézményvezet6 altal kijelolt személy
feladata és hataskore. Ezen belll feladata kulénosen:

a) az ajanlatkérés, sziikség szerint a dokumentacié elbkeszitése;

b) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa;

c) folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénzligyi fedezete biztositott-e;

d) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgéltatas, aranyat és 6sszhangjat;

e) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol;

f) azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkérébe tartozé munkajanak
végzése soran szabalytalansagot vagy a szervezet miikodési kore
vonatkozasaban célszeritlenséget tapasztal, és a jogkor gyakorléjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.;

g) jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

(10) A megrendeld, ajanlatkérd a szerzédések kotésére vonatkozd elbirasok
(kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a szerzédest
a legjobb arajanlatot adoval. Aimennyiben az ajanlat benyujtéja visszalép — és az
ajanlatkérésben ezen kitétel szerepel — akkor a szervezet jogosult az eredmeny
kihirdetésekor a kévetkezd legkedvezébb ajaniatot tevével megkotni a szerzédest.

(11) Az allamhaztartasrél szoldé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Ant.) 37. § (1)
bekezdése alapjan a kételezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek) mindig
irasban kell megtorténnie. Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 53. § (1) bekezdése alapjan
nem szikséges elézetesen az irasbeli kotelezettségvallaldas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amelynek:

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrél a szamlavezets altal leemelt dij, juttatdas, a kalféldi
pénzértekben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindsul.

(12) A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozé eléirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. Egyes beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

(1) A lll. fejezet (1) bekezdésének a) pontja alapjan bekért ajanlatok elbiralasa a jegyzo,
polgarmester, elnék, intézményvezetd dnallbéan jogosuit.

(2) A lll. fejezet b)-c) pontja alapjan bekért ajanlatok elbirdlasara a jegyz0, polgarmester,
elndk, intézményvezetd legaldbb 3 fés birald bizottsagot (tovabbiakban: Birald
Bizottsag) hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot keszit a
beszerzési eljarast lezard, dontést hozo részeére.

A Biralé Bizottsag tagjaira a jegyz6, polgarmester, elnok, intézményvezetd tesz
javaslatot a Képvisel6-testillet, Tarsulasi Tanacs felé, aki dont a bizottsagi tagok
személyérol. A bizottsag tagjainak megbizatasa visszavonasig érvényes.

A Biralé Bizottsag tagjait ugy kell kijeloIni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi, az
ajanlattevdk - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénzigyi, illetve miszaki
alkalmassaganak a megitélésére  vonatkozdéan megfelelé  szakértelemmel
rendelkezzenek.
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3)
(4)

(5)

(6)

(1)

(1)

(2)

Az ajanlatok felbontasakor a Birald Bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok
érvényesseéget, illetve esetleges érvénytelenségét.
Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,
b) az a felhivasban foglalt formai és tartalmi koveteiményeknek nem felel meg,
c) az ajanlattevd, illetve alvallalkozéja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
koévetelményeknek,
d) az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez szilkséges alkalmassagi
kovetelményeknek,
e) az Ajanlattevd ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbtv.
szerinti kozbeszerzési értékhatart,
f) egyéb mbédon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.
Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrél jegyzékonyvet
kell késziteni, melynek elkészitéséért a jegyz6, a polgarmester, az elndk, az
intézményvezet6 altal erre a célra kijelolt személy a felelés. A jegyz6kényvnek legalabb
a kovetkezbket kell tartalmaznia:
a) az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
b) az ajanlatot felbontd személyek nevét,
c) az ajanlattevé nevét, székhelyét (lakdhelyét),
d) az ajanlattevé altal kért ellenszolgaltatast,
e) az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridét,
f) az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
g) az ajanlata érvénytelenségének okat,
h)  az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kilonleges korilményeket,
i) az ajanlatot felbontdk alairasat,
A beszerzési eljarast lezar6 dontést a lll. fejezet (1) bekezdés b) pontja alapjan bekért
ajanlatok vonatkozasaban
a) A Hivatal esetében a székhely kozség dnkormanyzatanak Képviselb-testilete,
b) Az 6nkormanyzat esetében a helyi dnkormanyzat Képviselé-testiilete,
c) A nemzetiségi 6nkormanyzat esetében a nemzetiségi 6nkormanyzat Képvisel6-
testilete, 3
d) a Nyirségi Napfény Osszevont Intézmény esetében a Mikrotérségi Szocidlis
Intézményfenntarté Tarsulds Tarsulasi Tanacsa,
e) a Ramocsahaza-Nyirkércs-Nyiribrony Koézségi Ovoda esetében a Ramocsahaza-
Nyirkércs-Nyiribrony Intézményfenntarté Tarsulas Tarsulasi Tanacsa
hozza meg.
A beszerzési eljarast lezard dontésrél, az ajanlatok elbirasarol, a dontést kovetd 5
munkanapon belll irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket, mely tajékoztatas
elkildéséért a jegyz6, a polgarmester, az elnék vagy az intézményvezetd altal erre a
célra kijelélt személy a felel6s.

V. Beszerzések lebonyolitasanak ellenérzése
A beszerzési eljarasok belsé ellenbrzési rendszerben térténd ellenérzése a jegyzd
hataskorébe tartozik.
Az ellenérzés soran kiiléndés gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elékészitésére, és azok elbiralas soran térténd érvényesitésére.
Amennyiben a beszerzési eljdrassal kapcsolatban jogorvosiati eljaras indul, arrél a
megrendeld, ajanlatkéré koteles a képviselo-testiletet, tarsuldsi tanacsot
haladéktalanul tajékoztatni.

VI. Zaré rendelkezések
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(1) Jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozd szervek, intézmények beszerzesét végzb
személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és jelen szabalyzat
eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téluk elvarhato
gondossaggal eljarni.

(2) Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy moédositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkret
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

(3) Jelen szabalyzat 2017. szeptember 1. napjan |ép hatélyba és rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetéen felmerllt beszerzések esetében kell alkalmazni.
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Ramocsahaza, 2017. augusztus 28 ek

Raganyi Robert a1
Ramocsahaza Kozség Onkormanyzata
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1. melléklet

A beszerzési eljaras soran a Hivatal, az 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat,
az intézmény nevében eljaré személyek (szervezetek)

Beszerzés targya

Beszerzés (becsiilt)
egyedi értéke (nettd
Ft)

Megrendelésre

Ajanlatkérésre

Jogosult személy (szervezeti egység)

polgarmester/elnék/intézményvezeté/jegyzd
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2. melléklet
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

AIUIITO (lakcim:
.................................................................................................. ), mint a
.................................... (Cim: oo képuiselic L)
ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat 1.5. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat - TSRO altal a
beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

LG | S

nyilatkozattevé alairasa
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3. melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

AIUIrOtt e (lakcim:
.................................................................................................. ), mint
............................................ (cim: képviseli:
.............................. ) ajanlatkéré altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
(e e ) képviselbje

kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat |.5. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam

képviselt szervezettel szemben nem all fenn.
Jelen nyilatkozatomat = P PP altal a
......................................................................... veverveen.... targyban  lefolytatando

beszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

Kelt: o

nyilatkozattevé alairasa
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4, melléklet
Ajanlatkérés

............................................. tevékenység elvégzésére

Szervezet neve
Szervezet cime

I Ajaniatkéré:
Neve:
Cime:
Képviseldje:
Telefon:
Fax:
E-mail:
Kapcsolattarté neve:
Telefonszam:
Fax:
E-mail:
. A beszerzés targya:
lll. A szerzédés tipusanak meghatarozasa:
IV. A szerzédés idétartama vagy a teljesités hatarideje:
V. Ateljesités helye:
VI. Fizetési feltételek:
VIl. Alkalmassagi kovetelmények:
Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag
Pénziigyi alkalmassag
Alkalmassagot kizaro tényezé

VIIl. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benydjtasat koéveté hianypétlasi lehetéség meghatarozasa, vagy
annak kizarasa:

X. Ajanlattételi hataridé6:
Xl. Az ajanlatok kérésének és benyujtasanak médja:

Xil. Az ajanlattétel nyelve:

11
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Xlll. Az ajanlatok felbontasanak helye, id6pontja, a bontason részvételre jogosultak
megnevezése:

XIV. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré az
ajanlatokat targyalas nélkil biralj el:

XV. A szerz6déskotés tervezett idépontja:

XVI. Rész ajanlattétel megengedett-e?

XVII. Ajanlati kotottség idétartama:

XVIil. Az ajanlattevé altal benyujtandé dokumentumok kore:
XIX. Ervénytelen az ajanlat:

XX. Egyéb informaciok

Kelt: .o

ajanlatkéré alairasa

12
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A Ramocsahazai
Beszerzések

Kézds Onkormanyzati
lebonyolitdsanak szabalyzataban foglaltakat

Hivatal

2017.

Megismerési nyilatkozat

szeptember

5. melléklet

1-jétél hatalyos

megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
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