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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI
SZABALYZAT

A Ramocsahazai Kozés Onkormanyzati Hivatal anyag- és eszkozgazdalkodasaval Osszefliggd
feladatait az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint
hatdrozom meg.

1. ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat, a koltségvetési szervek, valamint az e szabalyzat
hatdlya ald tartozd szervezetek alapvetd szabélyzata, amely a jogszabalyok keretei kozott a
koltségvetési szerv sajatossagainak figyelembevételével hatarozza meg az anyag- és
eszkdzgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.
A szabalyzat a kévetkezé feladatok ellatasihoz tartalmaz kotelezo el6irasokat:

- azintézményi vagyon fogalma, tartalma,

- avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

- avagyon hasznositdsanak modja,

- aberuhazasok teljesitményértéke, osszegének megallapitasa,

- befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa,

- a beruhdzasok megvalositasaban résztvev szervek és a megvalésitas médjanak
fogalmai,

- aberuhazasok anyagi - miiszaki osszetétele,

- aberuhazéasok rendeltetése, célja,

- aberuhazasok el6készitése és jovahagyasa,

- beruhazasok lebonyolitasa,

- aberuhazasok nyilvantartasa,

- kozbeszerzési eljaras alkalmazasa.
1. A szabdalyzat célja
A szabalyzat célja az, hogy meghatarozzuk és kotelezéen eldirjuk azokat a munkafolyamatokat,
amelyek betartdsdval, az anyagi forgéeszkozokkel torténd helyes és takarékos gazdalkodas
megvalosithatd. A szabalyzat masik fontos célkitiizése, hogy kidolgozzuk a vagyon egy részének
(anyagi forgbeszkdzok) kezelési, haszndlati és raktarozasi rendjét, megdvasanak, ésszerti

felhasznaldsanak és nyilvantartdsanak modozatait, a vagyon védelmét, valamint a beruhazasok
szabalyszerii lebonyolitasat.
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2. A szabilyzat hatilya Kiterjed:

e Ramocsahdzai K6z6s Onkormanyzati Hivatala

* Ramocsahiza Kozség Onkormanyzata

o Nyiribrony Kozség Onkorményzata

» Nyirkércs Kézség Onkormanyzata

e Magy Kozség Onkormanyzata

* Ramocsahdza Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata
¢ Magy Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata

o Nyirségi Napfény Osszevont Intézmény

e Mikrotérségi Szocialis Intézményfenntarté Tarsulas

¢ Ramocsahaza-Nyirkércs-Nyiribrony Intézményfenntarté Tarsulas.

2.1. Személyi hatalya

A szabédlyzat személyi hatdlya az intézmény anyag- és eszkdzgazdalkodassal
kapcsolatba keriilé valamennyi f6- és részfoglalkozast| dolgozdjara, illetve az
anyaggazdalkodasi eljardsban résztvevo mas szervezetek dolgozoéira egyarant kiterjed.

2.2. Targyi hatalya

Kiterjed az anyagi forgdeszkozok teljes korére a beszerzésiiktdl a felhasznalasig. A
szabalyzat targyi hatélya kiterjed a beszerzett, anyagokra, eszkdzokre a koltségvetési
szerv szamviteli politikdjaban meghatarozott hasznalatra kiadott anyagokra,
eszkozokre, ideértve a kis értékii targyi eszkozoket is.

1L VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Az intézményi vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatarozott idépontra
vonatkozéan a mérleg mutatja.

A mérleg a mérlegkészités idopontjadban meglévé vagyont két szempont szerint csoportositva,
kétféle vettletben tiikrozi.

A mérleg egyik oldaldn az ESZKOZOK vagy AKTIVAK, a masik oldalon a FORRASOK vagy
PASSZIVAK szerepelnek.

ESZKOZOK, AKTIVAK azt mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszkozokben testesiil
meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési formai.

Anvag- ey eszkozguzdaliodast scabalvza



Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkdzelitésben:

ESZKOZOK

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok
I.  Immaterialis javak
II.  Térgyi eszkdzok
III. Befektetett pénziigyi eszkdzok .
IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok .y

B) Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok
I.  Készletek
II.  Ertékpapirok

C) Pénzeszkozok

1. Lekotott bankbetétek

II. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
III. Forintszamlak

D) Kovetelések
I.  Koltségvetési évben esedékes kovetelések

. . " rql . .
II.  Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések

III. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok

E) Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamoldsok

I.  Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado6 elszamolasa
II.  Fizetendd altalanos forgalmi ado6 elszamolasa

III. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

F)  Aktiv idébeli elhatirolisok

FORRASOK

G) Sajdt t6ke

I-111. Nemzeti vagyon és egyéb eszk6z0k indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Meérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

I.  Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

II.  Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
III. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

1) Kincstiri szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

J)  Passziv idébeli elhatdarolasok



2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. A vagyon kezelése, nyilvintartisa

Az intézmény kezelésében lév$ valamennyi vagyonrésszel felelés modon, rendeltetésszertien kell
gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartisnal a
szamlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt elirasokat be kell tartani, attol eltérni
nem szabad.

Torvényben, valamint a helyi énkormanyzat tulajdondban 4116 nemzeti vagyon tekintetében
torvényben vagy a helyi 6nkorményzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti
vagyont hasznositani - ha torvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés utjan, az 6sszességében
legeldnydsebb ajanlatot tevs részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.
Melldzheté a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas

a) allamhaztartasi korbe tartozo szervezet,

b) jogszabélyban eldirt allami vagy énkorményzati feladatot ell4to gazdalkodé szervezet,

vagy
¢) allamhaztartasi korbe tartozé szervezet vagyonkezelésében 1évé, az allam vagy a helyi

onkormanyzat tulajdonaban 4116 lakasok tekintetében a vagyonkezeld szervezettel
foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban 4116 személyek javara torténik.

A mnemzeti vagyonrdl szolo térvény (a tovabbiakban: Nvt.) 11. § (16) bekezdésben foglalt
rendelkezést nem kell alkalmazni, amennyiben természetes személy vagy 100%-ban
magantulajdonban 4116 gazdalkod6 szervezet a nemzeti vagyon hasznéldja, és a hasznalataban allo
nemzeti vagyont hasznositja.

Vagyont ingyenesen atruhazni, tovabba a kovetelésekrdl lemondani csak a 8/2011. (IV.1)) szamt
onkormanyzat rendeletében meghatarozott médon és esetekben lehet.

Behajthatatlan kovetelések torlésérdl az éves koltségvetési rendeletben foglaltak szerint a Képviseld-
testiilet dont.

Alapitvanyhoz hozzijarulni, ilyen célra vagyont felajénlani csak Képviseld-testiilet
engedélyével szabad.

Gazdasagi tarsasdgot alapitani illetéleg gazdasagi tarsasigban érdekeltséget szerezni csak az
Képviselo-testiilet engedélyével szabad.

A vagyon rendeltetésszerii hasznalatdért a polgdrmester, jegyzé, Intézményfenntarté Tarsulds
elnoke, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke a felelés.
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2.2 A vagyon értékelése
2.2.1. Az értékelés dltalinos szabdlyai

A szamvitelrdl szolo 2000. évi torvény (a tovabbiakban: Szt.) alapjan az eszkozoket és a
kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni és - a
torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell. A kiilonbozd
idépontokban beszerzett, elallitott, altaldban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel
rendelkez6 eszkozoknél az atlagos beszerzési (el6allitasi) aron, tovabba a FIFO médszerrel
torténd értékelés is alkalmazhaté.

A mérlegben kimutatott eredmény meghatirozasakor, a mérlegtételek értékelése soran
figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden olyan értékcsékkenést,
értekvesztést, amely a mérleg forduldnapjan meglévd eszkdzoket érinti, és amely a
mérlegkészités idSpontjaig ismertté valt. Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak mindsiil
a konyv szerinti érték és a piaci érték kilonbozete, ha az multbeli tények vagy jovobeni
varakozasok alapjan legalabb egy évig fennall. A kiilonbozet tartosnak mindsiil - fennallasanak
idétartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre 4ll6 informaciok
alapjan véglegesnek tekinthetd.

2.2.2. Az eszkézok értékelésének kivételes szabdlyai

Az 4llamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.)
foglaltak alapjan az egyidejiileg beszerzett, azono$ beszerzési 4rhoz tartozo, azonos paraméterekkel
rendelkezd, egyidejiileg hasznalatba vett

o targyi eszkdzoket,

o értékpapirokat,

¢ készleteket
egyedileg és csoportosan is nyilvan lehet tartani.

A hivatkozott jogszabalyban biztositott lehetéséggel nem kivanunk élni, az Ahsz. 20.§ (2)
bekezdéseben felsorolt eszkdzoket nem kivanjuk csoportosan nyilvantartani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok utan a terven feliili értékesdkkenést a koncesszio
Jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

2.2.3. Vegyes vagyonelemek tartalma értékelése
AJ/NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK

Alapveté Kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy
éven - a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven - til szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:
- az immaterialis javakat,
- atargyi eszkozoket,
- abefektetett pénziigyi eszkozoket és
- akoncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.



A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszkozokon beliil kell kimutatni:
@) az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez$ tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsol6do vagyoni értékii jogokat,
b) az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez8 tartalommal a 4
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
c) az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, felujitasokat, és
d) a targyi eszkdzok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a)a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy
kilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi célu
szamitas- és igyvitel-technikai - eszkdzoket,

b)a rendeltetésszeriien hasznélatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszémmal ellatott
kozati jarmiiveket, a vizi és 18gi személy- és aruszallito eszkdzoket, és

¢)az @) és b) pont szerinti eszkoz0kon végzett és aktivalt beruhazasokat, felujitasokat.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett mgatlanok gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekertilési értékét, tovabba a mér hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszkozok  bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitBképességének kozvetlen novelésével dsszefliggé munkak - még nem aktivalt - bekeriilési
értékét.

A mérlegben a felujitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti munkak
bekeriilési értékét.

A mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartés részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesit értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitését.

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy tartés jévedelemre (osztalékra, kamatra)
tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési lehetéséget érjenek el. A tartds
részesedéseken beliil el kell killoniteni az allam jegybanki részesedéseit (tartos részesedések
Jegybankban), a tartos részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasban, a tartos részesedéseket pénziigyi
véllalkozdsban, a helyi Gnkorményzatok, nemzetiségi onkormanyzatok tarsuldsokban vald
részesedéseit (tartos részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartos részesedéseket.

A mérlegben a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd
kéltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
nem szandékoznak értékesiteni.

1 . T IV A T e N A
Anvav- Cs eszhdigazdallodass szabalvoan
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A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak, tulajdonosi
joggyakorlo szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok
értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek,
szemelynek koncesszids szerzédéssel atadta, vagy amelyekre allamhéztartason kiviili szervezettel,
szemellyel vagyonkezel6i szerzédést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt
ertekesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok kozé kell atvezetni. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott el kell
kiiloniteni a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, targyi eszkdzoket és tartds
részesedéseket, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

B. NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott kell kimutatni:

- a készleteket és

- az értékpapirokat.
A merlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vasérolt készleteket, az atsorolt, ko vetelés fejében
atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek
értékeét.

A merlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgalo, de még
hasznalatba nem vett vasarolt, csere itjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsasagban 1évo
tulajdoni részesedést jelenté befektetés névértéke fejében'a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi
eszkozoket.

A mérlegben az aruk k6zott kell kimutatni:

a)az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ide értve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében 4tadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késdbb visszavett, a két
idépont kozott a vevd altal hasznalt eszkdzoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkozoket, igy killondsen a végelszamolasi, felszimolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol
allami, helyi dnkorményzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht. 100. §-a szerint kdvetelés fejében
atvett, értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon eszkdzoket, amelyeket az immaterialis javak és
targyi eszkozok koziil értékesités céljabol az intézmény atsorolt. Kotelezd az immaterialis javak,
targyi eszkdzok atsorolasa, ha azokat a hasznilatbél kivonasra keriiltek, de az értékesités harom
hénapnal hosszabb iddszakot vesz igénybe.

A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
eldallitasa anyagi eszkozok kéltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézben a termelés,
a feldolgozds valamely fézisiban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban

értékesitésre varnak.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi célu

oz

hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat.

A mérlegben a forgatési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozétt a befektetési jegyeket,
valamint az olyan hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata,
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bevaltisa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
fordulonapjat kovetd koltségvetési évben a koltségvetési szerv értékesiteni kivan. A forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstérjegyeket, az allamkétvényeket, a helyi Snkorméanyzatok kotvényeit és a befektetési jegyeket.

3. A vagyon hasznositisanak médjai

A hasznositas harom formaban torténhet: &
12

a./ a felesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladasaval,

b ./ bérbeadassal,

c./ befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az 4llamhéztartasi torvény,
illetve az 6nkormanyzat rendeletében foglalt eldirasokat.

II1. KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kézvetve egy évnél révidebb lideig
szolgald olyan eszkozok:

a) amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az 0j tennék,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)

b) amelyeket a rendszeres (szokésos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre keriilnek (4ruk).

A vésdrolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még
hasznédlatba nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil atvett és a gazdasagi tarsasagban
1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke leszallitasakor
atvett anyagi eszkozoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

a)az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ide értve a betétdijas
gongydlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, és

b) a pénziigyi lizing keretében 4tadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett
es a szerz8dés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusulasa miatt késSbb visszavett, a
két id6pont koz6tt a vevd altal hasznalt eszkozoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol
allami, helyi dnkorméanyzati tulajdonba keriilt eszkézoket, az Aht. 100. §-a szerint kovetelés
fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon eszkdzdket, amelyeket az
immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol atsoroltak.



Kotelezd az immaterialis javak, targyi eszkdzok atsoroldsa, ha azokat a hasznalatbol kivontak,
de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az allami tartalékolési, intervencios, védelmi és
biztonsagi célu készleteket.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eldallitast anyagi
eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézden a termelés, a feldolgozas
valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre varnak.

Kisértékii targyi eszkozok

Kiserteki targyi eszkoznek mindsiil mindazon eszkéz, mely a gazdalkodds érdekeit egy éven tul
szolgalja és az egyedi értéke a 200.000.- Ft-ot nem haladja meg.

Felesleges készlet

A szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

a) a feladatok ellatasahoz sziikségtelenné, illetve feleslegessé valt, (feladatcsokkenés,
atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

b) megrongélodas vagy természetes elhasznalodas miatt az eredeti rendeltetésének mar nem
felel meg, ’

C) a beszerzés idépontjatél szamitott két éven belill nem keriilt felhasznélasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezendd iddszakban nem latszik biztositottnak,

d) szavatossagi ideje lejart.
Hasznalhatatlan készlet

Hasznélhatatlannak mindsiil mindazon készlet, amely emberi kozremiikddés, elemi csapas, vagy
a készlet bels6 természete miatt (porlds, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

Hasznositas

A hasznositds az az eljaras, melynek sordn a felesleges készletek az Onkormanyzaton,
koltségvetési szerven beliil, vagy azon kiviil egészében vagy részben ujra hasznalatba keriilnek.

A hasznositas lehetséges modjai:

a) belsd atcsoportositas, (méds szervezeti egységek részére torténd atadas) vagy mas célra
torténd belsé ujrafelhasznalas,

b) értékesités kiils6 szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.

Selejtezés

A selejtezés az az eljards, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznéalhatatlanné valt készleteket,
ill. azok értékét a koltségvetési szerv vagyondbol kivonjuk.

. e T PO Y Y
Anvag- ¢y eszhozgazdaibodasi soal
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7. Leértékelés

A leértékelés az az eljards, melynek soran elsdlegesen a tovabbértékesitésre szant készletek
ertékeét - a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csokkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlannd valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa, #

megsemmisitése.

IV.A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATALI

A gazdalkodés szempontjabol jelentdsen meghatarozo tényezSnek mindsiilnek a készletek korébe
sorolt anyagi eszk6zok alabbi ismérvei:

a) rovid élettartamuak,
b) igen sokfélék,

¢) potlasukrol és megfeleld készletezésiikrol folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkodassal szemben tamasztott legfontosabb kovetelmények:

a) biztositsa az ellatas folyamatossagat és utemességét,

b) érvényesiiljon a gazdasz{gosség ¢s takarékossag elve,

C) biztositva legyen a felhasznalé szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehetdsége,

d) biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

€) nyujtson segitséget a gazdalkodas modszereinek és eredményeinek elemzése révén a
sziikséges intézkedések meghozataldhoz.

Mindezen kdvetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a
gazdasagi munka Osszhangja, igazodva az Onkormaényzat, koltségvetési szerv mindenkori
gazdasagi, pénziigyi lehetSségeihez.

A készletgazdilkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi
esemenyekhez sziikséges készletek teljes korii mozgasterét, a beszerzések megtervezésétsl a
végso felhasznalasig.

1. A készletgazdalkodas tervezése
A targy évi készletek beszerzésére, hasznositasara, selejtezésére vonatkozoan - Osszhangban az
eves kozbeszerzési tervvel - amennyiben készlettel targyévben rendelkezik, készletgazdalkodasi

intézkedési  tervet  készit, melynek  Osszeallitisa a  koltségvetési szerv
vezetGjének/elnokének/polgarmesterének a feladata.

Avvag Oxosshoivasdallodasi szdbadvzai



2.

A beszerzések bonyolitasa

A beszerzéseket jelen szabalyzat el6irasai alapjan, a kotelezettségvallalds rendje szerint kell
bonyolitani.

A beszerzéseket alapvetden szallitasi szerz6dések megkotésével (keret megallapodasokkal) és
készpénzkimélé moédon kell lebonyolitani.

A megillapodasoknal a fizetési hataridét a teljesithetéség figyelembevételével kell
megallapitani.

Készpénz eldlegre torténd vasarlas kivételes esetekben a Pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
betartasaval lehetséges.

Az anyagok (készletek) beérkeztetése

A megrendelt készletek beérkeztetése az alabbiak szerint lehetséges:
a) araktarba

o

b) kozvetleniil a szervezeti egységekhez torténd érkeztetéssel.

A beérkez0 készletek atvétele a termékek vonatkozasaban mennyiségi és mindség ellendrzéssel
valdsul meg.

|
Az atadas-atvételi biéonylaton (szamla, szallitolevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
idépontjanak, az atvevé nevének, ill. alairasanak feltiintetésével.

Amennyiben az atadas-atvétel soran az atvevé kifogast emel mennyiségi vagy mindségi hiany
miatt, Ggy arrdl az atadé és atvevs felek kdzosen jegyzOkonyvet vesznek fel, melyben
megallapodnak a kifogasok rendezésérol.

Amennyiben kozvetleniil a szervezeti egységek veszik at a beérkeztetett készleteket, tigy a
bevételezéssel "egyidejiileg” gondoskodni kell azok kivételezésérdl is. ("Szamlan atvett"
konyvelési technika.)

Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetden gondoskodni kell az egyes
készletféleségek szakszerli és biztonsagos tarolasardl, kiilonds tekintettel a veszélyesnek
mindsitett anyagok, ill. készitmények tarolasara.

Készletek mozgasa
A készletvaltozasokrol dokumentalni kell.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:

a) Készletnovekedés:
aa) Beszerzés
ab) Készlet visszavételezés.
A visszavételezésbol szarmazo készletnovekedés mennyiségben és értékben torténd

visszavételezése a még hasznalatba nem keriilt készletek esetén sziikséges. A
hasznélt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni és nyilvantartani, illetve

iivage ox eschozgazdatkodasi szabdlvz
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az Uj készletektdl elkiilonitetten kell tarolni.
ac) Leltartobblet
ad) Bontott anyagok raktarra vétele.

b) Készletcsokkenés

ba) Kivételezés

bb) Selejtezés: A rendeltetésszerlien mar fel nem hasznalhaté - és nem
értékesithetd - készleteket le kell selejtezni és hulladék aron értékesiteni kell. be)
Leltarhiany: A csokkenés bizonylata ez esetben a hidny megallapitasardl felvett
jegyzokonyv.

bd) Leértékelés: A készletcsokkenés bizonylata: a leértékelési jegyzokdnyv.

be) Ertékesités: Beszerzési aron, vagy ettdl eltérden is lehetséges.

6. A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel a
veliik valo gazdalkodas soran biztositani kell

a) hogy minden idépontban megfelelé mennyiségii és mindségii készlet alljon
rendelkezésre, illetve

b) Gj beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek
gyors- és rugalmas beszerzésérol. ;

E feladat végrehajtasa soran:

a) gondoskodni kell arrél, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek létre,
b) tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan véltozé igényeire, valamint
¢) az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.

V. BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhazis fogalma, tartalma

1.1. Beruhazasnak minésiil

A targyi eszkdz beszerzése, létesitése, elGallitisa, a beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése,
rendeltetésszerii hasznalatbavétele érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszerti
haszndlatbavételig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe
helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhato,
ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt, a biztositast is); beruhazas

a meglévd

targyi eszkdz bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak,

teljesit6képességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e
tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt.

A targyi eszk6zok mennyiségi novekedésével jaré beruhazasnak Kell tekinteni a
kovetkeziket:

A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiaddsok (pl. vételar, a kisajatitassal
kapcsolatos kartalanitasi kiadasok).

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel
egyidejlileg nem keriil sor az lizembe helyezésre.

Amvag- és eszhozgazdaliodist szabalivza
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1.2.  Beruhdzdsi tevékenység kiltsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett

- ingatlanok,

- gépek, berendezések, felszerelések,
- jarmiivek és bekeriilési értékét, tovabba
a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkdzok bovitésével,

rendeltetésének  megvaltoztatisaval, atalakitdsaval, élettartamanak, telj esitbképességének
kozvetlen novelésével osszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

o

Az idegen vallalkoz6 altal eldallitott, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett targyi eszkozok esetén a beruhédzés bekeriilési értéke az eszkdz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig felmeriilt, az
eszkozhoz egyedileg hozzakapcsolhatd

- tervezési,

szallitasi,
- rakodasi, alapozasi,

- szerelési,
lizembe helyezési munkéknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz
kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.
A beruhazasokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH 4ltal évenként kiadott tajékoztatéban
foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és iizemgazdasdgi beruhdzdsok fogalma

A./ NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Azaz uj targyi eszkdzok beszerzése és sajat vallalkozasban (kivitelezésben) vald létesitése és
potlasa, a meglévo targyi eszkdzok bévitése, korszeriisitése, rendeltetésének megvaltoztatasival
Osszefliggd 4talakitasa, a targyi eszkozok rekonstrukcidja, valamint ezek értékét néveld
felijitasa (a karbantartasi munkak nélkiil), a tervezési, atirasi és mas jarulékos koltségekkel
egyutt

B./ UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS

A hasznalt targyi eszkozok beszerzése, vagyis minden olyan targyi eszkoz beszerzés, amely a
beruhdzé targyi eszkozallomanyat noveli, de a nemzetgazdasagét nem. (Korabban mér aktivalt
hasznalt targyi eszkoz térités ellenében torténd beszerzése, a foldteriilet, telek megszerzésével
kapcsolatos koltségek, a belfdldrél lizingbe vett targyi eszkozoknek a szerzodés lejartakor fizetett
maradvanyértéke.)

2. A beruhizisok teljesitményértéke, osszegének megallapitasa

Anvage Ss enshozgasddibodisi szabalvzai
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A beruhazas teljesitményértéke az 0j targyi eszkozok beszerzésével, létesitésével, a meglevé
eszkdzOk bovitésével és felyjitasaval, tovabba a hasznilt (meglévd) targyi eszkozok
beszerzésével kapcsolatos targyidészaki raforditisok dsszegével egyenls, fiiggetleniil attol,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Aziizembe helyezett beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa

a. Az lizembe helyezés a beruhazas eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegii
vagyontargyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes &néalldan hasznalhaté
vagyontargyak killon-kiilon torténé alkalmassagi vizsgélata (proba iizemeltetése),
rendeltetésszerli és rendszeres hasznalatba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott
hatosagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helyezettnek
kell tekinteni mindazokat a beruhazisokat (vagy a beruhazasok onalléan hasznalhatd részét),
amelycket rendszeres hasznilatba vettek, tovabba a hasznalatba vett anyagi eszkdzdket.

b. A statisztikdban az iizembe helyezett beruhdzasokrél annak az dnkormanyzatnak,
koltségvetési szervnek kell beszdmolnia, amely a beruhazast aktivalta és kdnyveiben
nyilvantartja. Ha a beruhdzé a beruhdzas befejezése utdn a beruhazast iizembe helyezés
(aktivalas) nélkiil iizemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezetnek kell az iizembe helyezett
értéket jelenteni, amelynél a beruhdzasra vonatozé adatok rendelkezésre allnak. Amennyiben az
lizemeltetének nincsenek informacidi a beruhazas adatairdl, akkor a beruhazé kételes tizembe
helyezettként is jelenteni.

c. Azuzembe helyezés idopontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az iddpont, amikor az Uzemszerii termelés (szolgaltatas,
illetve rendszerszerti mitkddés) megkezdddik.

Probatizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az iizemszerii termelés (szolgéltatas) megkezdése
kozott idSbeli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a sikeresen befejezdott
probaiizemeltetés utolsé napjat kovetd munkanap.

A foldingatlan hasznilatba vételének napja a tulajdonjog (kezeldi jog), a hasznalati jog ingatlan-
nyilvantartasba torténd bejegyzésének az idépontja.

Nem tekinthetd izembe helyezettnek az a probaiizemeltetés alatt 4116 beruhézés, amely lizemszeriien
miikodott, de a mitkodtetés célja annak megéllapitdsa, hogy a beruhazés rendszeres, folyamatos
hasznalata biztosithato-e.

d. A rendszeresen hasznalatba vett beruhazast vagy beruhazasrészt - a lakossag részére
ertekesitett lakdsok kivételével - a beruhazasi koltségek értékében az adatszolgaltatasra vonatkozd
szabélyok szerint kell jelenteni.

€. Azokat a hasznos réforditdsokat, amelyek a rendszeresen hasznalatba vett targyi
eszk6zok megvalésitasa soran felmeriiltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. tervezési
koltségek, hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentésebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszertien hasznalatba
vehet6 targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

f. Az iizembe helyezett beruhdzasokat mindig a targyi eszkozok teljes értékében kell
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az uzembe helyezés idészakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azokra
vonatkoz0 szdmlazis az ilizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamlazott
raforditasokat a tervezett vagy szerz6désben meghatérozott 6sszeg alapul vételével kell aktivalni
¢s az clfogadott szamlak alapjan az iizembe helyezett értéket utolag kell helyesbiteni.

Az lizembe helyezett beruhézassal kapcsolatban  végzett tarsadalmi hozzéjarulas
teljesitményértékként elszamolt 8sszegét az iizembe helyezett beruhézasok értékében figyelembe
kell venni.

g Az iizembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditas alapjan kell jelenteni,
fuggetleniil a beruhazasok pénzforrasaitol. Tartalmaznia kell az &llami, onkorményzati
tamogatas, a kiilonb6z6 alapokbol szarmazo €s a lakossagi hozzajarulas Osszegét is.

h. Az iizembe helyezett beruhazasok értékében bekdvetkezett korrekciokkal (raaktivalas
vagy reaktivalds) a targyévben tizembe helyezett beruhazasok értékét médositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

a. Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezok, a szallitok altal végzett és a

beruhdzé vagy az altala megbizott lebonyolité 4ltal atvett, szamlazott vagy még nem
szamlazott idegen teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvalositott teljesitmények
ertekét. A beszerzett, de még hasznalatba nem vett anyagi eszkozok értékét, - beleértve a
rendeltetésszertien hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatar alatti targyi eszkdzoket is
- valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditésait, amelyek még nem keriiltek iizembe
helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az ¢pitipari villalkozasok éltal épitett, de a megrendelének még nem szamlazott (a4t nem
adott) épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitéipari kivitelezoknél és altalaban a
beruhazasi szallitoknal levé beruhazasi rendeltetésii termékek nem tekintheték beruhazasnak,
hanem az épitdipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a javak akkor
valnak beruhazassd, ha a beruhdzonak 4tadjak.

b. A befejezetlen beruhazasok allomanya a befejezetlen beruhdzasok egy idépontban
rendelkezésre 4ll6 készlete.

A beruhazdsok nyit6 alloményat a beszamolési év januar 1-jei allapotanak megfelelden kell
meghatérozni. A nyit6é allomanyra vonatkozé barmilyen modositas - beleértve a korabbi
1ddszakot érintd tételeket is - kizarolag a beszamolasi idészak allomanynévekedési, illetéleg
alloméanycsokkenési adatain vezethetd keresztiil.

A beruhézasok zaré allomanyat a nyit6 allomany és a beruhazasokat noveld, illetve csokkentd
tételek egyenlege alapjan kell meghatérozni a december 31-ei allapotnak megfelelden. A
nyit6 és zar6 allomanynak meg kell egyeznie a Beruhazasok, feltjitasok szamlén kimutatott
nyito és zar6 egyenleggel.

c. A befejezetlen beruhazasok allomanyénak megallapitasanal a beruhazasok allomanyat nveld
(teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkentd (lizembe helyezés, atadas,
selejtezés, leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozo bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett
idépontok figyelembe vételével kell szamitasba venni.

d. Befejezetlen beruhdzasok alloményaban tortént elemi kérok elszdmolasat illeten a
kovetkez6 szabalyok az irdnyadok. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisiilt, akkor
annak értékét (vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb dllomanycsikkenésként (mint
kiselejtezést) kell elszamolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhézas pétlasara iranyuld
tevékenység koltségeit beruhazasi teljesitményként a beruhazasok elszamolasanak altalanos
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szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhazas megrongalddott, a
helyreallitasi  koltségek beruhazasi  teljesitménynek, majd végsé soron egyéb
alloméanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

S. A beruhizasok megvalésitisaban részt vevé szervek és a megvaldsitas modjanak fogalmai

a. Beruhazé az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek megvaldsitasara sajat o
szervezetével vagy szerz6dések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet v
kozremiikddésével beruhazasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhazas formajaban
beruhazasi lebonyolitoval végeztet.

b. Uzemelteté az a gazdasagi szervezet, amely a beruhazasok utjan megvaldsult targyi
eszkozoket, étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhazé és az iizemeltetd altaldban
azonos, de lehet mas-mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhazasokrol az a
gazdasagi szervezet kdteles beszamolni, amely a beruhazést aktivalja és konyveiben szerepelteti,
vagy amelynél a beruhdzasra vonatkozo6 adatok rendelkezésre allnak.

c. Beruhazasi megbizonak a beruhdzasi tevékenység korében az a beruhazé tekinthetd,
amely a beruhdzas lebonyolitasaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhazas vagy egyes részei
megvaldsitasanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitét biz meg. A beruhazasstatisztikban a
beruhazo akkor tekintheté megbizonak, ha a beruhazas vagy a beruhazas egy részének pénziigyi
forrésai‘ feletti diszpozicios jogot is atengedi a lebonyolitonak.

1

d. Beruhdzasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység kirében az a vallalkozo, gazdasagi
szervezet, amely mas beruhdzé részére beruhdzds vagy beruhdzisrész megvalositasanak
szervezését ¢s az ezzel kapesolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebonyolitd
lehet beruhazasi vallalkozas, stb., amely a beruhdzasok lebonyolitasat fétevékenysége keretében
végzi, de lehet barmely mas gazdasagi szervezet is.

¢. Beruhazist finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét
folyésitja.

f.  Sajat lebonyolitasu az a beruhdzas, amelynek szervezését, lebonyolitasét maga a
koltségvetési szerv végzi.

g. Megbizisos az a beruhazas, amelynek lebonyolitasaval a kéltségvetési szerv
lebonyolitot biz meg. A statisztikai beszamolds szempontjabol csak az olyan beruhézast lehet
megbizasosnak tekinteni, ahol a beruhézo a sziikséges pénzosszeg feletti diszpozicids jogotis a
beruhézasi lebonyolitora ruhdzta. A diszpozicios jog dtruhazésa nélkiil vagy a beruhdzéasok egyes
részfeladataira (pl. miiszaki ellendrzésre) vonatkozo, megbizassal megvalosulé beruhazasok nem
szamitanak megbizasos beruhazasnak.

h. A beruhazasok Kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes
részeinek
- sajat vallalkozasban, vagy
- viallalkozasba adas (megrendelés) utjan valé megvalositasaval.

1. Sajat villalkozasban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet sajat vagy
bérelt munkaeszkozzel, sajat dolgozékkal, sajat célra valésitanak meg.




A sajat véllalkozasban végzett beruhazasokat minden esetben véllalkozasi, stb. szinten kell
mérni.

Az dnkormanyzatnal, koltségvetési szerveknél végzett beruhazasok csak akkor minsiilnek sajat
vallalkozasban megvaldsitott beruhazasoknak, ha azokat a kdzpont allomanyéaba tartozo
munkavallalokkal és az énkormanyzat, koltségvetési szerv munkaeszkozeivel valositottak meg.

Ha ezeket a beruhazasokat az 6nkorméanyzathoz, koltségvetési szervhez tartozo véllalkozas, stb.
veégzi, Gigy az vallalatba adés tjan megvaldsitott beruhazasnak tekintendd.

Az épitmények, gépek és technoldgiai berendezések, miiszerek és felszerelési targyak el6allitasat
akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé valamennyi alkatrészt és
tartoz¢kot készen szerzi be, az dsszeszerelést azonban sajat dolgozoival végezteti.

A sajat vallalkozasban megvalésitott beruhazasok 6sszegébe nem szamithatok be a beruhazé sajat
szervezetével veégzett €pitdipari tevékenységbél azok, amelyeket idegen megrendeld részére
végeztek (szamlaztak).

J. Vallalkozasba adis (megrendelés) utjén végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a
beruhézé, illetve beruhézési lebonyolité vallalkozési vagy szallitasi szerzdések alapjan, beruhazéasi
szallitd itjan biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-miiszaki dsszetétele

A beruhazasok anyagi-miiszaki 6sszetétele a kovetkezé:
rorgr s ;o t
- ¢pitési beruhazas,
- gépberuhazas,

ezen beliil: belfoldi

;

gépberuhazas,

import

gépberuhazas,
- egyéb beruhazas.

Epitési beruhazas

Epitési beruhazds minden olyan tevékenység, amelynek célja @j épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmények
kiegészitése korabban meg nem lev§ épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges
vagy teljes Ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatdsa, az épitmény
korszertisitése és atalakitisa, amelynek soran az épitmény feladatanak ellatisara alkalmasabba
valik, funkcidja bévill, az épitmény felujitasa, eredeti allaganak helyreéllitasa, az épitmény -
valamely beruhazas megvalositasa érdekében valé - teljes vagy alapokig torténd lebontésa, a
gépek alapozasa.

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvalésitott ingatlan (ingatlan
jellegii Iétesitmény), amely 4ltaléban a talajjal valé egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj
természetes allapotanak, természetes geoldgiai alakulatanak megvaltoztatasa révén johet létre
(véalhat ingatlanna), a talajtol csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontas utjan tavolithatd
el, ezaltal azonban eredeti rendeltetésének megfelelé hasznalatra alkalmatlanna valik. Az
épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gaz- és csatornazasi vezetékek, futési, szell6zd,
légiidits berendezések és felvonok, amelyek az epitmény szerkezetébe beépitve az épitmény

hasznalhatosagit és ellatasat biztositjak.
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Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az - épitmény
hasznalhatosagéanak biztositasa, illetve ellatasa mellett technolégiai célokat is szolgalnak, vagy
mar meglévé épitménybe késGbb keriilnek beépitésre.
Epﬁlet: az olyan szerkezetileg 6nall6 épitmény, amely a kornyez8 kiilsd tértél
épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

- azallando, idészakos vagy idényjellegii tartozkodas,

- azlizemi termelés,

- azanyag- ¢s terméktarolds feltételeit biztositja.

Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiil$ épitmény (pl. at, vasit, kerités,
stb.)

Gépberuhazis
A gépberuhazasok kérébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jaérmiivek, milszerek
beszerzése (beleértve a rendeltetésszeri hasznalat feltételeként eldirt tartalék alkatrészek és
tartozé¢kok beszerzését is), a technolégiai szerelési munkak koltségei, valamint a
gépberuhazasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhéazasi tevékenység koltségei (szallitasi
koltség, vam, vamkezelési kéltség, import forgalmi ado, bizomanyi jutalék). Gépberuhazasnak
tekintendd a gépek, technoldgiai berendezések, jarmiivek, miiszerek kiegészitése vagy bdvitése
tartozékokkal, tovabba minden olyan atalakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat
vagy kapacitasanak novelését eredményezi, és minden felujitas. |

{

Technolégiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozo, az épitmények
allagatol fiiggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithat6 gépek, berendezések, felszerelések, stb.
elhelyezésével és bekotésével kapesolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem
azok hasznalhatésaga, hanem elsésorban tizemeltetési (termelési) célokbol helyeznek el.

Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is. (A
gépeket és gépi berendezéseket gyart6 (szallitd) vallalat feladatat képez6 helyszini osszeszerelési
munka nem tekinthet6 technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik meg.)

Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

- abelfdldén gyartott gépek és technolégiai berendezések, jarmiivek, miiszerek beszerzési
koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval késziiltek),

- aszallitasi koltségeit,

- a technologiai szerelési munkak koltségeit. A belfoldon gyartott gépek, berendezések
ertekét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha szamlainak kiegyenlitése nem
forintban torténik.

Importgép beruhizasnak tekintendé
- az importbdl szarmazo gépek beszerzése,
- adevizaban kifizetett technologiai szerelési munkak koltsége
- a szallitasi koltség,
- vam vagy import forgalmi add,

- a bizomanyi dij 6sszege.
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A kiilfoldon gyartott gépet importként kell jelenten, fiiggetleniil attol, hogy a beruhazasi szallito
termelSeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyarté cég, illetve, hogy a
kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

Egyéb beruhizasnak tekintendék a kovetkezé koltségek
- a gazdasagi-miiszaki tervezés koltségei,
- aberendezési és felszerelési targyak beruhazasai,
- az értéktargyak beszerzése,
- az erd0sitési, fasitasi beruhazasok,
- az lltetvény-beruhizasok,
- egyéb koltségek.

Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

- a beruhdzésok elokészitésével és megvalodsitasaval Osszefliggd beruhazasi javaslat,
program, tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacié  készitésének, helyszinre
alkalmazasanak koltségeit,

- ftervezést megel6z8 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) és talaj feltarasi
(talaymechanikai-, geologiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkak, tovabba
elétervezési miiveletek (pl. vizsgélat,l tanulmany, hely-, teriilet kijeldlésével,
meghatérozasaval) kapcsolatos tervek kéltségeit,

- atechnoldgiai tervezések koltségeit,

- minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6 pontokban foglalt munkakkal
kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi tevékenységet), kiilénosen a

tervezGi miivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez sziikséges - az elézé
pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenységet.

Berendezési és felszerelési targyak beruhazasai korébe azok az egy éven tali
elhasznalodasu, nem gépi jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi
eszkdznek mindsitenek. Ide kell sorolni a butorok, valamint az iizleti és egyéb berendezési és
felszerelési tirgyak beszerzését.

Ertéktérgyak az olyan jelentds értékii targyi eszkdzok, amelyek nem a termelési, szolgéltatasi
tevékenység céljait szolgaljdk, hanem értékmegorzok. Ide tartoznak a miivészeti alkotasok stb.

ﬁltetvények és erddk beruhdzasok korébe tartoznak a rendszeresen termést hozé termesztett
fak és bokrok, amelyeket egy éven tuli termésiikért tartanak. Nem tartoznak az iltetvények
fogalmaba az iiltetvények altat elfoglalt foldteriiletek, valamint a nem telepitett erd6k.

Egyéb

Az el6zéekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem minésiild koltségek (pl.
biztositasi dij, az iizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi jutalék, stb.).

7. A beruhazisok rendeltetése, célja

Termeldi beruhdzasok a termeld és szolgaltato agazatok beruhazasai, azok kommunalis
beruhdzésai kivételével. A termeld beruhdzasok szolgalhatjék a beruhazé alaptevékenységét
vagy az alaptevékenységen kivilli termeld tevékenységét.
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A kommunailis beruhdzasok korét a lakasberuhazisok, az egészségiigyi, szocilis és
kulturalis beruhzasok alkotjak, fiiggetlenil attél, hogy mely agazatban valésulnak meg.
Kizarolag a kommunélis létesitmények mitkodését szolgald létesitményeket (pl. kiilonalld
kazanhaz) és targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell tekinteni.

8. A beruhazasok lebonyolitdsa

8.1. A beruhdzasok elékészitése

A beruhdzasok elékészitése soran donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagyasardl, masrészt a
beruhizas engedélyezésérdl.

A beruhéazasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, iranyelveket a feliigyeletet ellato
szerv hatdrozza meg.

A beruhazas inditasanak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruh4zasi alapokmany,
amelyben fel kell tiintetni a kovetkezdket:

- feliigyeleti szerv megnevezése,

- beruhazo megnevezése és cime,

- a beruhazas célja,

- a beruhaizaisi megnevezése ¢és helye,

- a beruhazas kategorigja,

- aberuhazas kezdési idépontja,

- aberuhazas befejezési idépontja,

- aberuhazas teljes bekeriilési dsszege (AFA-val egyiitt),

- visszaigényelhetd AFA osszege,

- aberuhazas jovahagyott eldiranyzata,

- aberuhazas pénziigyi forrasai,

- anyagi- miiszaki 6sszetétele.
A forrasok igénybevételének éves iitemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell. A
beruhédzis csak a beruhazasi alapokmény jévihagyasa utan indithaté.

8.2. Beruhdzdsokkal kapcsolatos hatosdgi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatosagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyolitbnak a kotelessége. A hatéségi elirdsok  figyelembevételéért, valamint
alkalmazasukért a beruhdzo, a tervezd és a megvalésitasban kozremiikodé maés szervezet
(személy) a felelds.

8.3. A beruhdzasok megvalositasi (kivitelezési) idétartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontja az az idépont, amely a beruhazasi
alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idépontjaként azt az idépontot kell
megjeldlni a beruhdzasi alapokméanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba tdrténd
bejegyzes, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tervezett idépontjai koziil a korabbi.

A beruhdzas tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) id6tartama a beruhazas tervezett kezdési
id8pontjatél a beruhdzas tervezett befejezési iddpontjaig (az utolsé iizembe helyezési okmany
aldirdsanak tervezett napjdig) tart. Ezt az idGtartamot a beruhazasi alapokményban fel kell
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tiintetni.

A beruhézas kivitelezése megkezdésének tényleges idépontja az épitési vagy a szerelési naploba
10rténd els bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tényleges idépontjai koziil a
korabbi.

8.4. A beruhdzas lezdrdsa

a. / A koltségvetési szerv, onkorméanyzat kételes a feliigyeleti szervet a beruhazas befejezésérsl e

értesiteni.
b. / A beruhazas akkor tekinthet6 befejezettnek, ha
- aberuhdzas megvaldsitasaban résztveve dsszes vallalkozé szamlainak (sajat kivitelezd
szervezetek elszdmolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére elszamolték,
- abeszerzett, eldallitott vagyontargyakat iizembe helyezték.
A beruhdzas befejezettnek tekinthet6 akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds itélettel le
nem zart, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

. / Az (értesitést legkésSbb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérél szolo
Kormanyrendeletben meghatarozott médon és idépontban készitendd éves koltségvetési
beszamoloval egyidejiileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhazas tizembe helyezésérol
kiallitott okmanyt (jegyzékdnyvet). Részletekben torténé iizembe helyezés esetén csak az
utolsé tizembe helyezésrdl készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhdzas lezarasa csak az elébb felsorolt (a./—c./)gpontokban felsoroltak teljesitése utan

térténhet meg.

9. Beruhazasok, felijitasok nyilvantartisa

9.1. Beruhdzasok nyilvantartdisa

A beruhazasokrol, beruhdzésokra adott elélegekrél beruhazasonként elkiildnitve egyedi
nyilvantartast kell vezetni.

Az egyedi nyilvéantarto lapon fel kell tiintetni a kovetkezoket:
- aberuhazas jelzdszamat,
- aberuhazas megnevezését,
- akiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
- akiadasok Osszegét,
- aszallitd megnevezését,
- aszéamla keltét,
- af6konyvi szamla szamat,
- eldleg esetén az eldleg elszamolasanak idSpontjat, Gsszegét,
- azeldleg allomanyit.

A nyilvantartast a felel6s projektiigyintéz vezeti.

9.2. Felujitasok nyilvantartisa

A felujitasok f6konyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A felujitasok analitikus
nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feltijitasra keriilt targyi eszk6zonként a felmerilt
felujitasi kiadasok osszege megallapithaté legyen.
A nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kovetkez8 adatokat:

- atargyi eszkdz egyedi azonositdjat,
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- atargyi eszkdz megnevezését,

- atargyi eszkdz brutt6 és nett6 értékét,

- afelujitasi munkat végzd kivitelezé megnevezését,
- aszamla keltét,

- aszémla szamat,

- akiadas Osszegét,

- a felyjitas aktivalasanak idépontjat.

A nyilvantartast a felelds projektiigyintézd vezeti.

10. A vagyongazdalkodashoz kapesolédé kizbeszerzési eljarasok szabalyai
Az arubeszerzés, épitési beruhazds, szolgéltatas megrendelése esetén a kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIIL térvényt tovabba a kozbeszerzési szabalyzatnak eldirasait be kell tartani.

A kozbeszerzés értékhataranak megallapitasanal a kozbeszerzési torvény elbirasai szerint kell
eljarni.

Arvere Oy csizdathodasi szabalvzar



VI. Zaré rendelkezések, hatilybalépés datuma, jovahagyas

Jelen szabalyzat . L008: 03 .01 napjén Iép hatalyba, mellyel egyidSben a targyban kiadott
valamennyi szabalyzat hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv vezetSjének kell gondoskodni, hogy a Szabalyzatban foglalt jﬁ“‘;
eléirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat mellékletében o
szerepld megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.

Jévahagyta:

Ramocsahaza Kozség Onkormanyzatanak Képvisels — testiilete gﬁf@f&%(é;[ 933 szamu
hatérozataval

hatarozataval ,

Nyiribrony Kézség Onkorméanyzatanak Képviseld — testiilete 204 /2018, [U/./9.) . szamu
hatarozataval )

Magy Kézség Onkormanyzatanak Képviseld — testiilete . 22 5,}&1 &I, 49.)... szamu
hatarozataval )

Ramocsahaza K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata G g. (OF 27, ) ... SZamu
hatarozataval

Magy Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzata A 0/0) $:, <\) ' .@:) .......... szdmu
hatarozataval .

Mikrotérségi Szocialis Intézményfenntarté Tarsulas .S }w‘ 3. K\“ ’U) ....... szamu
hatarozataval

Ramocsahaza-Nyirkércs-Nyiribrony Intézményfenntarté Tarsulas $/2C 6 :Q‘@.@?;zémﬁ
hatarozataval

S Ax €t xAbpS*@___

Szilvasi Agota Andrea g

Ramocsahazai K6zo6s Onkormanyzati|Biva jff’
jegyzd
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Megismerési zaradék

Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

izedithodasi szabalvzar



Megismerési nyilatkozat

Az anyag-¢s eszkozgazdalkodasi szabédlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Raganyi Robert polgarmester 2018.07.01. .
Ramocsahaza :&0@6[7(1 KD;UQt—“
Szilvasi Agota Andrea jegyzb 2018.07.01. Scbiadne u&go}&-
Remenyikné Kovacs Réza | pénziigyi 2018.07.01. Mq \
ligyintézo
Péasztor Ibolya pénziigyi 2018.07.01. N
ligyintézo Gy ‘\‘fi%ﬁ.\a_,
Oroszné Botlik Barbara szocidlis iigyintéz6 [2018.07.01. [0S, o+d
Marta Lo b - foo
Csonka Tiborné adotigyi ligyintézé |2018.07.01. &D\}_\cg N lasr M
Szabo6 Zsuzsanna pénziigyi 2018.07.01. N ‘
tigyintézo Sk /;“ A
Gaélné Papp Erika Iktatasi, 2018.07.01. | .
irattarozasi @}k r&” TR
ligyintéz6
Pasztor Istvanné pénziigyi 2018.07.01. ~ o
ﬁgylntéz(") 101G Tt L ol R [N /
Mélikné Laszl6 Anita pénziigyi 2018.07.01. I 0
ligyintéz6 [ /(uv Lo Lala {4
Szaboné Bdonyi Eva pénztaros 2018.07.01. [
Gerbar Robert gazdasagi és 2018.07.01. 0 /{JZ /{ :
szocialis ligyintéz0 ) YO
Bagolyné Zambori Katalin | szocialis tigyintéz6 |2018.07.01. fbpﬁp% S el Kool
Olahné Téth Timea pénztaros 2018.07.01. O, mﬁf&?u £o |
Vitalis Ferencné polgarmester 2018.07.01. /Q{JL
Nyiribrony , L&Q’j
Csoma Tiborné polgarmester 2018.07.01. > %
Nyirkércs 17
Czirjak Istvan polgarmester 2018.07.01. T )
, Magy o e
Gyurina-Lucskai Agnes intézményvezet6 |2018.07.01. %(m;m B
Soos Erika intézményvezeté [2018.07.01. /i; 1 ém 5 )
Demeter Ferencné elndk 2018.07.01. ,
RRNO Qslepeeg
Téth Istvanné elndk 2018.07.01. ? \\Dﬂ'\t ,
MRNO SMop A




